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โปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS
ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐานไดก้ าหนดใหโ้รงเรียน

สงักดัส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

(รวมโรงเรียนขยายโอกาส) และ สงักดัส านกังานการศึกษาพิเศษ 

ใหท้ าการรายงานผลสมัฤทธ์ิการจดัการเรียนการสอน

ผา่นการบนัทึกผลการเรียน มาตัง้แตปี่การศึกษา 2557

เพื่อจดัเก็บขอ้มลูออนไลน ์และจดัท าระบบสารสนเทศทางผลการเรียน

และเป็นฐานขอ้มลูเพื่อการตรวจสอบความถกูตอ้งการออกเอกสาร

ทางการเรียน และเตรียมเชือ่มขอ้มลูกบับตัรประชาชนแบบ SmartCard
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โปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS
▪เขา้สูเ่ว็บไซต ์             http://schoolmis.obec.expert 
เลือกตาม Link URL ของแตล่ะเขตหรือ
                             https://axxxx.obec.expert 
        (aตามดว้ยรหัสเขต 4 ตวั-รหัสตวัหนา้ของรหัสโรงเรียน 4 ตวั)  
▪ตวัอยา่ง เชน่ โรงเรียนในส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสริุนทร์ เขต 1
รหัส 32010000 ในปีการศึกษาปัจจบุนั สามารถเขา้ server ตรงที่เว็บ 

                              https://a3201.obec.expert

▪เว็บปีการศึกษา 2565 https://g65.obec.expert/
▪เว็บปีการศึกษา 2566 https://g66.obec.expert

สพฐ.เปิดระบบใหท้ างานไดเ้พียง 3 ปีการศึกษาเท่านัน้
11
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ถา้คน้ผา่น   google จะไดล้ิงกข์องสพป.เพชรบรูณ ์เขต 2



URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (1)
ล าดบั เขต URL

1 10010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากรงุเทพมหานคร https://a1001.obec.expert

2 11010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมทุรปราการ เขต 1 https://a1101.obec.expert

3 11020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมทุรปราการ เขต 2 https://a1102.obec.expert

4 12010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบรีุ เขต 1 https://a1201.obec.expert

5 12020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบรีุ เขต 2 https://a1202.obec.expert

6 13010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปทมุธาน ีเขต 1 https://a1301.obec.expert

7 13020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปทมุธาน ีเขต 2 https://a1302.obec.expert

8 14010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยธุยา เขต 1 https://a1401.obec.expert

9 14020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยธุยา เขต 2 https://a1402.obec.expert

10 15010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ่างทอง https://a1501.obec.expert

11 16010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลพบรีุ เขต 1 https://a1601.obec.expert

12 16020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลพบรีุ เขต 2 https://a1602.obec.expert

13 17010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงหบ์รีุ https://a1701.obec.expert

14 18010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชยันาท https://a1801.obec.expert

15 19010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบรีุ เขต 1 https://a1901.obec.expert

16 19020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระบรีุ เขต 2 https://a1902.obec.expert 14
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (2)
ล าดบั เขต URL

17 20010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบรีุ เขต 1 https://a2001.obec.expert
18 20020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบรีุ เขต 2 https://a2002.obec.expert
19 20030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบรีุ เขต 3 https://a2003.obec.expert
20 21010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 1 https://a2101.obec.expert
21 21020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 https://a2102.obec.expert
22 22010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจนัทบรีุ เขต 1 https://a2201.obec.expert
23 22020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจนัทบรีุ เขต 2 https://a2202.obec.expert
24 23010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตราด https://a2301.obec.expert
25 24010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชงิเทรา เขต 1 https://a2401.obec.expert
26 24020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชงิเทรา เขต 2 https://a2402.obec.expert
27 25010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบรีุ เขต 1 https://a2501.obec.expert
28 25020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบรีุ เขต 2 https://a2502.obec.expert
29 26010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครนายก https://a2601.obec.expert
30 27010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแกว้ เขต 1 https://a2701.obec.expert
31 27020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแกว้ เขต 2 https://a2702.obec.expert 15
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (3)
ล าดบั เขต URL

32 30010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 1 https://a3001.obec.expert
33 30020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 https://a3002.obec.expert
34 30030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 3 https://a3003.obec.expert
35 30040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 4 https://a3004.obec.expert
36 30050000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5 https://a3005.obec.expert
37 30060000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 6 https://a3006.obec.expert
38 30070000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 7 https://a3007.obec.expert
39 31010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบรีุรมัย ์เขต 1 https://a3101.obec.expert
40 31020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบรีุรมัย ์เขต 2 https://a3102.obec.expert
41 31030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบรีุรมัย ์เขต 3 https://a3103.obec.expert
42 31040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบรีุรมัย ์เขต 4 https://a3104.obec.expert
43 32010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสริุนทร ์เขต 1 https://a3201.obec.expert
44 32020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสริุนทร ์เขต 2 https://a3202.obec.expert
45 32030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสริุนทร ์เขต 3 https://a3203.obec.expert
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (4)
ล าดบั เขต URL

46 33010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 https://a3301.obec.expert
47 33020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 2 https://a3302.obec.expert
48 33030000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 3 https://a3303.obec.expert
49 33040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4 https://a3304.obec.expert
50 34010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 1 https://a3401.obec.expert
51 34020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 2 https://a3402.obec.expert
52 34030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 3 https://a3403.obec.expert
53 34040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 4 https://a3404.obec.expert
54 34050000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 5 https://a3405.obec.expert
55 35010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1 https://a3501.obec.expert
56 35020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 https://a3502.obec.expert
57 36010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชยัภมู ิเขต 1 https://a3601.obec.expert
58 36020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชยัภมู ิเขต 2 https://a3602.obec.expert
59 36030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชยัภมู ิเขต 3 https://a3603.obec.expert
60 37010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอ านาจเจริญ https://a3701.obec.expert
61 38010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบึงกาฬ https://a3801.obec.expert 17

https://a3301.obec.expert/
https://a3302.obec.expert/
https://a3303.obec.expert/
https://a3304.obec.expert/
https://a3401.obec.expert/
https://a3402.obec.expert/
https://a3403.obec.expert/
https://a3404.obec.expert/
https://a3405.obec.expert/
https://a3501.obec.expert/
https://a3502.obec.expert/
https://a3601.obec.expert/
https://a3602.obec.expert/
https://a3603.obec.expert/
https://a3701.obec.expert/
https://a3801.obec.expert/


URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (5)
ล าดบั เขต URL

62 39010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัล าภ ูเขต 1 https://a3901.obec.expert
63 39020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัล าภ ูเขต 2 https://a3902.obec.expert
64 40010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่ เขต 1 https://a4001.obec.expert
65 40020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่ เขต 2 https://a4002.obec.expert
66 40030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่ เขต 3 https://a4003.obec.expert
67 40040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่ เขต 4 https://a4004.obec.expert
68 40050000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแกน่ เขต 5 https://a4005.obec.expert
69 41010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอดุรธาน ีเขต 1 https://a4101.obec.expert
70 41020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอดุรธาน ีเขต 2 https://a4102.obec.expert
71 41030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอดุรธาน ีเขต 3 https://a4103.obec.expert
72 41040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอดุรธาน ีเขต 4 https://a4104.obec.expert
73 42010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 1 https://a4201.obec.expert
74 42020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 2 https://a4202.obec.expert
75 42030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 https://a4203.obec.expert
76 43010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 https://a4301.obec.expert
77 43020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 https://a4302.obec.expert 18
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (6)
ล าดบั เขต URL

78 44010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 1 https://a4401.obec.expert
79 44020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 2 https://a4402.obec.expert
80 44030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 3 https://a4403.obec.expert
81 45010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษารอ้ยเอ็ด เขต 1 https://a4501.obec.expert
82 45020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษารอ้ยเอ็ด เขต 2 https://a4502.obec.expert
83 45030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษารอ้ยเอ็ด เขต 3 https://a4503.obec.expert
84 46010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 1 https://a4601.obec.expert
85 46020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 2 https://a4602.obec.expert
86 46030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 3 https://a4603.obec.expert
87 47010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 1 https://a4701.obec.expert
88 47020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 2 https://a4702.obec.expert
89 47030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสกลนคร เขต 3 https://a4703.obec.expert
90 48010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 1 https://a4801.obec.expert
91 48020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2 https://a4802.obec.expert
92 49010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามกุดาหาร https://a4901.obec.expert 19
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (7)
ล าดบั เขต URL

93 50010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 1 https://a5001.obec.expert
94 50020000 ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 2 https://a5002.obec.expert
95 50030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 3 https://a5003.obec.expert
96 50040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 4 https://a5004.obec.expert
97 50050000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 5 https://a5005.obec.expert
98 50060000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต 6 https://a5006.obec.expert
99 51010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าพนู เขต 1 https://a5101.obec.expert
100 51020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าพนู เขต 2 https://a5102.obec.expert
101 52010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 1 https://a5201.obec.expert
102 52020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 2 https://a5202.obec.expert
103 52030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 3 https://a5203.obec.expert
104 53010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอตุรดติถ ์เขต 1 https://a5301.obec.expert
105 53020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอตุรดติถ ์เขต 2 https://a5302.obec.expert
106 54010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 https://a5401.obec.expert
107 54020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 https://a5402.obec.expert 20
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ล าดบั เขต URL

108 55010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานา่น เขต 1 https://a5501.obec.expert
109 55020000 ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานา่น เขต 2 https://a5502.obec.expert
110 56010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1 https://a5601.obec.expert
111 56020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2 https://a5602.obec.expert
112 57010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 1 https://a5701.obec.expert
113 57020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 2 https://a5702.obec.expert
114 57030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 3 https://a5703.obec.expert
115 57040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต 4 https://a5704.obec.expert
116 58010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแมฮ่อ่งสอน เขต 1 https://a5801.obec.expert
117 58020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแมฮ่อ่งสอน เขต 2 https://a5802.obec.expert
118 60010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 1 https://a6001.obec.expert
119 60020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 2 https://a6002.obec.expert
120 60030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 3 https://a6003.obec.expert
121 61010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอทุยัธาน ีเขต 1 https://a6101.obec.expert
122 61020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอทุยัธาน ีเขต 2 https://a6102.obec.expert 21
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (9)
ล าดบั เขต URL

123 62010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาก าแพงเพชร เขต 1 https://a6201.obec.expert
124 62020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาก าแพงเพชร เขต 2 https://a6202.obec.expert
125 63010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 https://a6301.obec.expert
126 63020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 2 https://a6302.obec.expert
127 64010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสโุขทยั เขต 1 https://a6401.obec.expert
128 64020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสโุขทยั เขต 2 https://a6402.obec.expert
129 65010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณโุลก เขต 1 https://a6501.obec.expert
130 65020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณโุลก เขต 2 https://a6502.obec.expert
131 65030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณโุลก เขต 3 https://a6503.obec.expert
132 66010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 1 https://a6601.obec.expert
133 66020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพิจิตร เขต 2 https://a6602.obec.expert
134 67010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรูณ ์เขต 1 https://a6701.obec.expert
135 67020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรูณ ์เขต 2 https://a6702.obec.expert
136 67030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรูณ ์เขต 3 https://a6703.obec.expert
137 70010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบรีุ เขต 1 https://a7001.obec.expert
138 70020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบรีุ เขต 2 https://a7002.obec.expert 22
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (10)
ล าดบั เขต URL

139 71010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบรีุ เขต 1 https://a7101.obec.expert
140 71020000 ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบรีุ เขต 2 https://a7102.obec.expert
141 71030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบรีุ เขต 3 https://a7103.obec.expert
142 71040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบรีุ เขต 4 https://a7104.obec.expert
143 72010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสพุรรณบรีุ เขต 1 https://a7201.obec.expert
144 72020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสพุรรณบรีุ เขต 2 https://a7202.obec.expert
145 72030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสพุรรณบรีุ เขต 3 https://a7203.obec.expert
146 73010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 https://a7301.obec.expert
147 73020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 https://a7302.obec.expert
148 74010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมทุรสาคร https://a7401.obec.expert
149 75010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมทุรสงคราม https://a7501.obec.expert
150 76010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรีุ เขต 1 https://a7601.obec.expert
151 76020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรีุ เขต 2 https://a7602.obec.expert
152 77010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ ์เขต 1 https://a7701.obec.expert
153 77020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ ์เขต 2 https://a7702.obec.expert 23
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (11)
ล าดบั เขต URL

154 80010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 1 https://a8001.obec.expert
155 80020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 2 https://a8002.obec.expert
156 80030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 https://a8003.obec.expert
157 80040000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 4 https://a8004.obec.expert
158 81010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากระบ่ี https://a8101.obec.expert
159 82010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพงังา https://a8201.obec.expert
160 83010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาภเูก็ต https://a8301.obec.expert
161 84010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสรุาษฎรธ์าน ีเขต 1 https://a8401.obec.expert
162 84020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสรุาษฎรธ์าน ีเขต 2 https://a8402.obec.expert
163 84030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสรุาษฎรธ์าน ีเขต 3 https://a8403.obec.expert
164 85010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง https://a8501.obec.expert
165 86010000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชมุพร เขต 1 https://a8601.obec.expert
166 86020000 ส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชมุพร เขต 2 https://a8602.obec.expert
167 90010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 1 https://a9001.obec.expert
168 90020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 https://a9002.obec.expert
169 90030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 3 https://a9003.obec.expert 24
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URL ของแตล่ะเขตพ้ืนที่การศึกษา (12)
ล าดบั เขต URL

170 91010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสตลู https://a9101.obec.expert
171 92010000 ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตรงั เขต 1 https://a9201.obec.expert
172 92020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตรงั เขต 2 https://a9202.obec.expert
173 93010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพทัลงุ เขต 1 https://a9301.obec.expert
174 93020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพทัลงุ เขต 2 https://a9302.obec.expert
175 94010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตาน ีเขต 1 https://a9401.obec.expert
176 94020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตาน ีเขต 2 https://a9402.obec.expert
177 94030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตาน ีเขต 3 https://a9403.obec.expert
178 95010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 1 https://a9501.obec.expert
179 95020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 2 https://a9502.obec.expert
180 95030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 3 https://a9503.obec.expert
181 96010000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 1 https://a9601.obec.expert
182 96020000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 https://a9602.obec.expert
183 96030000 ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 3 https://a9603.obec.expert
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โปรแกรมแนะน าเพื่อรองรบัการใชง้าน

โปรแกรม SCHOOLMIS อย่างมปีระสิทธิภาพ

-บราวเซอร ์Firefox

  

- โปรแกรมส าหรบัเปิดไฟล ์PDF 
แนะน า Sumatra Pdf https://www.sumatrapdfreader.org

หรอื Acrobat Reader   https://get.adobe.com/reader/
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เว็บส าหรบั สพป.สริุนทร์ เขต 1 https://a3201.obec.expert

ชือ่ผูใ้ชร้หสั 8 ตวั 

32010XXX
ใสร่หสั ระวงั ตวัเล็กตวัใหญ่ ตวัเลข 

รหสัที่มกัสลบักนั ไดแ้ก ่

เลข 0 กบั ตวั O (โอใหญ)่  /ตวั I 

(ไอใหญ)่ กบั ตวั l (แอลเล็ก)

หากลืมรหสัผา่นใหต้ดิตอ่ทาง 

ไลนไ์อด ีกบั admin ของเขตพื้นที่

โดยแจง้รหสั 8 ตวัของโรงเรียน / 

ชือ่-สกลุ ผูเ้ขา้ใช ้

เพ่ือการแสดงผล และการ

โตต้อบกบัเว็บไซตเ์ป็นไปดว้ย

ความถกูตอ้งในการใชง้านใหใ้ช้

บราวเซอร ์firefox เท่านัน้
27
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ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (1)
▪ ปพ.1 จงัหวดั อ าเภอ ต าบล ตามขอ้ 1.3 ไม่ข้ึน 

(หนา้แรกสว่นบน ขอ้มลูจงัหวัด อ าเภอ ต าบล)
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การปรับปรงุขอ้มลูโรงเรียนกรณีผูบ้ริหารมยีศ

วา่ท่ีร้อยตรี

ชินวงศ ์ ดีนาน

ผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นตะกุย(ค ้าคูณบ ารุง)

รักษาการในต าแหน่งผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นพม่า

ว่าที่ร้อยตรี
(ชินวงศ์  ดนีาน)

1) เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน
2) พมิพ์ ช่ือต าแหน่ง/ยศ เช่น ว่าที่ร้อยตรี  ,  สิบโท  กรณีไม่มีให้เว้นว่างไว้ 
3) ต าแหน่งผู้อ านวยการ บรรทดัที ่2  ใช้กรณีต าแหน่งทีจ่ะระบุใน ปพ.1 (ฉบับให้นักเรียน) 
มีความยาวเกนิ 1  บรรทดั

31 มีนาคม 2568

30

ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านตะกยุ(ค า้คูณบ ารุง)
รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพม่า



การปรับปรงุขอ้มลูโรงเรียนกรณีนายทะเบียนมียศ

1)เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน
2) พมิพ์ ช่ือต าแหน่ง/ยศ เช่น ว่าทีร้่อยตรี  ,  สิบโท
และเคาะเว้นวรรค 1 คร้ัง หน้าช่ือ-สกลุ  ทั้งนีช้ั้นยศจะแสดงใน ปพ.1 ฉบับพมิพ์ให้
นักเรียนเท่าน้ัน
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ณ 10 ม.ิย./10พ.ย. 
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ปัญหาที่พบ กรณีจ านวน นร.ใน SchoolMIS / 

DMC ไมเ่ทา่กนั

1) ใชบ้ราวเซอรอ่ื์น ใหใ้ช ้Firefox เทา่นัน้ 

2) เกิดจากมนีร.ยา้ยเขา้ และ รร.เดมิ ยงัไมก่ดปรบัปรงุใน 

SchoolMIS

- ตดิตอ่ รร.เดมิ ตามรหัส รร.ที่ปรากฏ กรณีตดิตอ่

ไมไ่ดห้รือ

ตา่งเขตใหแ้จง้แอดมนิเขตเพื่อประสาน

33



4) กดปรบัปรงุได ้แตช่ือ่นร.ไปอยู่ในหอ้งอ่ืนมหีอ้งเพิ่มเขา้

มา

- ใหไ้ปแกไ้ขขอ้มลูประวตั ินร. ขอ้มลู > ชัน้/หอ้งใหต้รง

กบัปัจจบุนั

5) กดปรบัปรงุแลว้เด็กไมย่า้ยออก > ตดิตอ่แอดมนิเขต 

เพื่อประสานแอดมนิสว่นกลางด าเนนิการ

ปัญหาที่พบ กรณีจ านวน นร.ใน SchoolMIS / DMC ไมเ่ทา่กนั

3) นร.ที่ยา้ยเขา้บางรายเคยเป็นนร.เดมิที่ยา้ยออกแลว้ยา้ยกลบัเขา้มาใหม ่หรือมี

การลบแลว้เพิ่มชือ่ใหมใ่น DMC ขอ้สงัเกต เวลากดปรบัปรงุ ชือ่จะขึน้ดา้นยา้ย

ออก หรือยา้ยเขา้ สลบัไปมา 

- ใหก้ดปรบัปรงุจนชือ่ขึน้โชวท์ัง้ดา้นยา้ยออก และยา้ยเขา้

- ใหไ้ปแกไ้ขขอ้มลูประวตั ินร. ขอ้มลู > ชัน้/หอ้ง ดา้นยา้ยออกใหต้รงกบั

ชัน้ในดา้นยา้ยเขา้

34



4. ท าการส ารองข้อมูลผลการเรียน ก่อนท างานในหน้า
โปรแกรมควรส ารองข้อมูลผลการเรียนเดมิของทุกช้ันใน
ปีการศึกษาน้ันๆ ไว้ โดยแนะน าให้โรงเรียนสร้างเป็น
โฟลเดอร์ตามปีการศึกษา เช่น SchoolMisตะกุย-2566
1) เลือกเมนู ผลการเรียน > เลือกบันทกึ ปพ.1
2) เลือกบันทกึคะแนนทั้งห้องในระดับช้ันทีต้่องการดาวน์
โหลดข้อมูล

35



4.1 การน าเข้าข้อมูลผลการเรียน เม่ือมกีารส ารองข้อมูลผล
การเรียน หลงัแก้ไขหรือเม่ือกรอกข้อมูลและแปลงไฟล์เป็น 
csv เรียบร้อย สามารถน าเข้าได้แตกต่างกนั 2 กรณี

36

กรณทีี ่1 ปุ่มน าเข้าส าหรับไฟล์ .csv  รุ่นปัจจุบนั ดาวน์โหลดตั้งแต่ปีการศึกษา 2567 
เป็นต้นไป   เลือกปุ่มน าเข้าสีเขยีว ค้นหาไฟล์ และน าเข้า

กรณทีี ่2 ปุ่มน าเข้าจากไฟล์ปีการศึกษา 2566 ทีส่ ารองไว้ 
 เลือก  เรียกดู เพ่ือค้นหาไฟล์ปี 2566  คลกิปุ่มน าเข้าผลการเรียนสีแดง 



งานทะเบียนและวดัผล

จะตอ้งมี

ดาวนโ์หลดไดจ้าก

เว็บไซตส์ านกัวิชาการและมาตรฐานการศึกษา สพฐ.

https://academic.obec.go.th/
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งานวิชาการจะตอ้งมี

ดาวนโ์หลดไดจ้าก

เว็บไซตส์ านกัวิชาการและมาตรฐานการศึกษา สพฐ.

https://academic.obec.go.th/
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40



การก าหนดรหัสวิชาหนา้ที่พลเมอืง

41



5. การเพิม่รายวชิา
1) เลือกเมนู ผลการเรียน > เลือกบันทกึรายวชิา
2) เลือก เพิม่รายวชิา > ลงรหัสวชิา – ช่ือวชิา – ชม. – คะแนนเกบ็ > เลือกบันทกึ
ข้อระวงั > รหัสวชิา พมิพ์ต่อเน่ืองไม่ต้องเว้นวรรค

> การแก้ไขรายวชิา/จ านวนนก. ระวงักระทบกบัรายวชิาทีเ่ปิดลงทะเบยีนให้กบันักเรียนในรุ่นปี
การศึกษาอ่ืน ๆ แนะน าให้เพิม่ใหม่

> รหัสวชิา หมวดตัวอกัษรต้องตรงตามสาระฯในหลกัสูตร
> รหัสวชิาเพิม่เติมไม่ควรซ ้ากนักบัช่ือรายวชิาทีเ่ปิดลงทะเบยีนให้กบันักเรียนในรุ่นปีการศึกษาอ่ืน ๆ

42
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44ชั่วโมงเรียนรวมเป็นตามความเหมาะสมของแต่ละสถานศกึษา
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แนวปฏิบัตวิิชาหนา้ที่พลเมอืง

46



หลกัสตูรการป้องกนัการทจุริต

47
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ค าถามยอดฮิต ในกรณีที่เปิดหลกัสตูรการป้องกนัการทจุริต

เป็นรายวิชาเพิ่มเตมิ

▪การก าหนดรหสั เนือ่งจากของหลกัสตูรการป้องกนัการทจุริต เนือ้หาจดัอยู่ในกลุม่สาระสงัคมศึกษา 

ศาสนา และวัฒนธรรม ดงันัน้ รหสัวิชาจะขึน้ตน้ดว้ย สxx2xx
▪ขอ้ผดิพลาดที่พบคือ โรงเรียนก าหนดรหสัขึน้ตน้ดว้ย ป ซ่ึงเป็นรหัสของกลุม่สาระภาษาตา่งประเทศ 

วิชา ภาษาสเปน  (แนวปฏิบตัวิดัผลฯ หนา้ 236)

ค าถามยอดฮิต ในกรณีที่หลกัสตูรการป้องกนัการทจุริต 

จดัแบบการเรียนการสอนแบบบรูณาการ

▪การจดัการเรียนการสอนแบบบรูณาการขึน้อยู่กบัหลกัสตูรสถานศึกษาฯ  สถานศึกษาสามารถ

ปรบัไดต้ามความเหมาะสม แตต่อ้งมเีวลาเรียนทัง้ 4 หนว่ยการเรียนรู ้รวม 40 ชัว่โมง/ปี

49
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ค าสัง่ สพฐ. ที่ 921/2561

สืบเนือ่งจากค าสัง่ สพฐ. ที่ 921/2561 ที่มกีารยกเลิก / เปลี่ยนชือ่สาระ วิชา / กลุม่สาระ  

▪ปีการศึกษา 2561 ยกเลิก เปลี่ยนชือ่สาระ ชัน้ ป.1,4 ม.1,4

▪ปีการศึกษา 2562 ยกเลิก เปลี่ยนชือ่สาระ ชัน้ ป.1,2,4,5 ม.1,2,4,5

▪ปีการศึกษา 2563 เป็นตน้ไป ทกุชัน้ ยกเลิก /เปลี่ยนชือ่สาระ /กลุม่สาระ

▪ ในกลุม่สาระ/วิชา การงานอาชพีและเทคโนโลยี   เป็น  กลุม่สาระ/วิชา การงานอาชพี

▪ ในกลุม่สาระ/วิชา วิทยาศาสตร ์ เป็น  กลุม่สาระ/วิชา วิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

ขอ้ระวงัในโปรแกรม SchoolMIS  

เมนรูายวิชาใหใ้ชวิ้ธีการ  เพ่ิมรายวิชาใหม่ เท่านัน้ 

หา้มใชก้ารแกไ้ขรายวิชาเดิม เด็ดขาด 

เพราะจะสง่ผลกระทบกบัวิชาของชัน้ท่ียงัคงใชร้หสัวิชาเดิม/ช่ือวิชาเดิม 
52



ตวัย่างชือ่วิชาในสาระวิทยาศาสตร ์/ สาระวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี ในปพ.1ปีการศึกษา 2564

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 2559 2560 2561 2562 2563 2564

ป.1 วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.2 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.3 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.4 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.5 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.6 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 1/2561 2/2561 1/2562 2/2562 1/2563 2/2563

ม.1 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ม.2 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ม.3 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ตวัอยา่ง การเปลียนช่ือวิชา  

ข้ึนอย ูก่บัหลกัสตูร

สถานศึกษาฯ
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ตวัย่างชื่อวิชาในสาระวิทยาศาสตร ์/ สาระวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี ในปพ.1ปีการศึกษา 2565

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 2560 2561 2562 2563 2564 2565

ป.1 วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.2 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.3 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.4 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.5 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ป.6 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 1/2561 2/2561 1/2562 2/2562 1/2563 2/2563

ม.1 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ม.2 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ม.3 วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ วิทยฯ์และเทคโนฯ

ตวัอยา่ง การเปลียนช่ือวิชา  

ข้ึนอย ูก่บัหลกัสตูร

สถานศึกษาฯ
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ตวัอยา่งชื่อวิชาในสาระการงานอาชพีและเทคโนโลยี / สาระการงานอาชีพ  ในปพ.1ปีการศึกษา 2564

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 2559 2560 2561 2562 2563 2564

ป.1 การงานอาชพี

ป.2 การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.3 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.4 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.5 การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.6 การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 1/2561 2/2561 1/2562 2/2562 1/2563 2/2563

ม.1 การงานอาชพี การงานอาชพี

ม.2 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ม.3 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ตวัอยา่ง การเปลียนช่ือวิชา 

ข้ึนอย ูก่บัหลกัสตูร

สถานศึกษาฯ
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ตวัอยา่งชื่อวิชาในสาระการงานอาชพีและเทคโนโลยี / สาระการงานอาชีพ  ในปพ.1ปีการศึกษา 2565

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 2560 2561 2562 2563 2564 2565

ป.1 การงานอาชพี

ป.2 การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.3 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.4 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.5 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ป.6 การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานฯและเทคโนฯ การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 1/2561 2/2561 1/2562 2/2562 1/2563 2/2563

ม.1 การงานอาชพี การงานอาชพี

ม.2 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ม.3 การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี การงานอาชพี

ตวัอยา่ง การเปลียนช่ือวิชา 

ข้ึนอย ูก่บัหลกัสตูร

สถานศึกษาฯ
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งานวิชาการจะตอ้งมี

ดาวนโ์หลดไดจ้าก

เว็บไซตส์ านกัวิชาการและมาตรฐานการศึกษา สพฐ.

https://academic.obec.go.th/
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60

การก าหนดรหสัวิชากิจกรรมพฒันาผูเ้รียนในโปรแกรม



การก าหนดรหสัวิชากิจกรรมพฒันาผูเ้รียนในโปรแกรม

61

▪ตัวอย่างการก าหนดล าดับรหัสในหลกัที่ 5 และหลักที่ 6 โดยโปรแกรมก าหนดเป็นแนวไว้
เป็นตัวอย่างเรียงล าดับ ดังนี้

01 = แนะแนว
02 = ลูกเสือ-เนตรนารี
03 = ชุมนุม  (ใหเ้ข้าไปท าการแก้ไขระบุชื่อชุมนุมตามแนวปฏบัิตทิีเ่กี่ขวข้อง)
04 = กิจกรรมเพือ่สังคมและสาธารณประโขชน์

▪ส่วนล าดับที่เหลือโรงเรยีนจะต้องก าหนดขึ้นเพิม่เติม ตั้งแต่ 05 – 99 โดยควรก าหนดช่ือ
ชมุนมุและสรา้งล าดบัรหสัไวเ้พ่ือความสะดวกในการน าไปใชง้าน

การก าหนดรหสัวิชากิจกรรมพฒันาผูเ้รียนในโปรแกรม



6. วางโครงสร้างวชิา
1) เลือกเมนู ผลการเรียน > เลือกบันทกึ ปพ.1
2) เลือก กรอก ปพ. ในระดับช้ันทีต้่องการบันทกึข้อมูล
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หนา้ตา่งโปรแกรม การบนัทึกปพ.1
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หนา้ตา่งโปรแกรม บนัทึกปพ.1
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การบนัทึกวิชาลง ปพ.1 ในโปรแกรม
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การกรอกวิชาใน ปพ1.ป
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ตวัอย่างการบนัทึกปพ.1 ป
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การกรอกกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนใน ปพ1.ป
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การกรอกวิชาใน ปพ1.บ
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ตวัอย่างการบนัทึกปพ.1 บ
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การกรอกกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนใน ปพ1.บ
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การก าหนดเกณฑก์ารจบการศึกษาระดบัประถมศึกษา

ในโปรแกรมจะใหก้รอกขอ้มลูเพียง ขอ้ 1 และขอ้ 2 สว่นขอ้ 3-5 มขีอ้ความใหอ้ตัโนมตัิ

ขอ้ 3-5 มีขอ้ความ

ใหอ้ตัโนมติัไมต่อ้งพิมพ์

ขอ้ 1 และขอ้ 2

โรงเรยีนก าหนดเอง

ตามจ านวนชม.ใน

โครงสรา้งหลกัสตูรฯ

ตวัอยา่ง
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การก าหนดเกณฑก์ารจบการศึกษาระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้

ในโปรแกรมจะใหก้รอกขอ้มลูเพียง ขอ้ 1 และขอ้ 2 สว่นขอ้ 3-5 มขีอ้ความใหอ้ตัโนมตัิ

ตวัอยา่ง

ขอ้ 1 และขอ้ 2

สถานศึกษาก าหนดเอง

ตามจ านวนชม.ใน

โครงสรา้งหลกัสตูรฯ

ขอ้ 3-5 มีขอ้ความ

ใหอ้ตัโนมติัไมต่อ้งพิมพ์
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การระบหุมายเหตใุนโปรแกรม SCHOOLMIS

81

1
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-สามารถน าผลสอบธรรมศึกษา

ชัน้ ตรี โท หรือเอก มาระบใุนชอ่ง

หมายเหตไุด ้หรือ

- กรณีนกัเรียนไดร้บัรางวลั

ระดบัชาต ิเป็นตน้
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▪ กรณีนกัเรยีนยา้ยมา เมื่อจบการศึกษาหรอืยา้ยออก จะระบกุารเทียบโอนผลการเรยีนในช่องหมายเหต ุ

➢ ตามแนวปฏิบตัฯิ /ประกาศกระทรวงศึกษาธกิาร เร่ืองการเทียบโอนฯหนา้ 207 ขอ้ 2.9

➢ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ืองการเทียบโอนฯ 24 กรกฎาคม 2563

การระบชุอ่งหมายเหตุ
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ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (2)
▪ ตอ้งระบใุนชอ่งหมายเหตหุรือไม?่ / ชอ่งหมายเหตไุมข่ึน้ค าว่า 

“เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารคู่ฉบบัของเอกสารตน้ฉบบั ชดุที่ ... เลขที่ .... ”
➢ ขอ้ความน้ีจะใชใ้นกรณี ที่ตอ้งการคดัลอกเอกสารปพ.1 แทนตน้ฉบบัเกา่ที่ช ารดุหนกั 
หรือเลม่ตน้ขัว้สญูหาย  ขึน้มาใหม ่ โดยใชช้ดุที่ และเลขที่ ปพ.1 ฉบบัใหมม่าใสข่อ้มลูของ 

ปพ.1 ฉบบัเกา่ที่ช ารดุหนกัหรือเลม่ตน้ขัว้สญูหาย  เท่านัน้ เพ่ือบอกใหร้ ูว้่าคดัลอกมาจาก
ฉบบัใด  
**ดงันัน้เอกสารที่ออกโดยถ่ายฯหรือจดัพิมพโ์ดยมเีลขชดุที่/เลขที่เดียวกนักบัตน้ขัว้เลม่ 

จึงไมต่อ้งลงหมายเหตดุงักลา่ว** 

กรณี รร.ไมร่บัเอกสาร ติดต่อ สวก.สพฐ.  02-288 5767-8

➢ชอ่งหมายเหต ุจะกรอกขอ้มลูที่เป็นประโยชนก์บัผูเ้รียน  โดยอยู่ในดลุพินิจของสถานศึกษา   
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การบนัทึกการวางวิชา ใน ปพ.1

ระวงัใหส้ ารองขอ้มลูก่อน

ป้องกนัขอ้มลูผลการเรียน

ของนกัเรียนคนอ่ืนท่ีจะหาย

หมดถา้ใชปุ่้มนี้

ปุ่มนีใ้ชส้ าหรบับนัทึกเฉพาะ

นกัเรียนรายคน
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การบนัทึกการวางวิชา ใน ปพ.1 (2)

88

การใชเ้มนบูนัทึกรายวิชาใหท้ัง้หอ้ง/ทัง้ชัน้ 

กรณีชัน้ ป.1 หรอื ม.1 หรอื ม.4 นกัเรียนรายอ่ืนยงัไม่มีการวางโครงสรา้งวิชา
1) ปุ่มนีจ้ะคดัลอกไดใ้นกรณีท่ีไมม่กีารแกไ้ขขอ้มลูหรือท าขอ้มลูในปีกศ.เดมิ ของนร.ทกุรายและนร.ตอ้งมี

โครงสรา้งวิชาเหมอืนกนัทกุคนเทา่นันั

2) มกีารด าเนนิการวางวิชาเฉพาะปีกศ.นี ้เพียงรายท่ีเป็นตน้ฉบบัเทา่นัน้

กรณีนร.ยา้ยมาวิชาตา่งจากเพ่ือนแนะน าใหแ้ยกหอ้งตา่งหากเพื่อไมใ่หวิ้ชาจากโรงเรียนเดมิหาย



การบนัทึกการวางวิชา ใน ปพ.1 (3)

89

การใชเ้มนบูนัทึกรายวิชาใหท้ัง้หอ้ง/ทัง้ชัน้ 

กรณีนร.รายอ่ืนมีขอ้มลูหรอืวางวิชาเดิมไวแ้ลว้

1) กรณีท่ีมีการแกไ้ขในบางรายหรอืมีนร.ท่ีวิชาต่างจากเพ่ือน

2) ใหไ้ปท าการส ารองขอ้มลูกอ่น

3) แลว้ใชปุ้่ มสีสม้ลา่งสดุ ลบทกุรายวิชาท่ีกรอกไว้ ระบบจะลบรายวิชาของนร.รายอ่ืนทัง้หมด

ออกเหลือเพียงนร.รายท่ีเป็นตน้ฉบบั 

4) จึงใชปุ้่ ม บนัทึกใหท้กุคนในหอ้ง

5) น าเขา้ไฟลท่ี์ส ารองไว้



การบนัทึกการวางวิชา ใน ปพ.1 (4)

90

การเลือกตวัการบนัทึกใหท้กุคนในหอ้ง/ในชัน้

1) กรณี บนัทึกขอ้มลูโดยไมเ่ปลี่ยนปีการศึกษา ปุ่มนีจ้ะ

คดัลอกขอ้มลูนกัเรียนตน้ฉบบัโดยปีการศึกษาจะไมเ่ปลี่ยน 

จะเป็นไปตามตน้ฉบบั

2) กรณี บนัทึกขอ้มลูพรอ้มเปลี่ยนปีการศึกษา ปุ่มนีจ้ะแกไ้ข

เปลี่ยนปีการศึกษาของทกุปีการศึกษาท่ีมกีารวางวิชา  โดยจะ

เปลี่ยนใหอ้ตัโนมตัเิร่ิมตน้จากปีปัจจบุนั 

ดงันัน้ ตวัเลือกนีจ้ึงแนะน าใหใ้ชส้ าหรบัการวางวิชาส าหรบั

ชัน้ ป.1 , ม.1 , ม.4 เทา่นัน้



ระวงัขอ้ผดิพลาดในการวางวิชาใน ปพ.1 ในโปรแกรม

1) เวลาวางขอ้ความหัว ปพ.1 แตล่ะปีการศึกษา ใหเ้พ่ิมรายการโดยเลือกปีการศึกษา 

   " ป้อนตวัเลขปีการศึกษาแลว้ตอ่ทา้ยดว้ยชัน้ " 

เชน่ 2566 ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 1 หรือ 2566 ชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 1

      

( เคาะเวน้วรรคหา้มเกิน 1 ครัง้ หา้มมเีคาะเวน้ว่างหลงัเลขระดบัชัน้ )
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ระวงัขอ้ผดิพลาดในการวางวิชาใน ปพ.1 ในโปรแกรม (2)

2) บรรทดัที่ 2 ปพ.1 แตล่ะปีการศึกษา กรณีประถมศึกษา 

ใหเ้พ่ิมรายการโดยเลือกขอ้ความ >>  รายวิชาพ้ืนฐาน

3) บรรทดัที่ 3 และถดัไป ปพ.1 ป (ประถมศึกษา) แตล่ะปีการศึกษา ใหก้รอกเลข

รหสัตามดว้ยชือ่วิชา โดยกรอกเรียงรายวิชาพ้ืนฐานตามกลุม่สาระ ฯ จนครบ 

4) ในบรรทดัถดัไปใหเ้พ่ิมรายการโดยเลือกขอ้ความ รายวิชาเพ่ิมเตมิ และถดัไป

กรอกเรียงรายวิชาเพ่ิมเตมิจนครบ  กรณีท่ีไมม่รีายวิชาเพ่ิมเตมิใหเ้วน้ว่างไว ้

5) บรรทดัถดัไปควรเวน้ว่างตามความเหมาะสม (1-2 บรรทดั) เพ่ือกรอก

ขอ้มลูปีการศึกษา ถดัไป  โดยการกรอกจะเรียงตามล าดบัจากสดมภซ์า้ยมือไป

ขวามอื (ระดบัประถม ชอ่งซา้ย ป.1-2/กลาง ป.3-4/ขวา ป.5-6)
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ระวงัขอ้ผดิพลาดในการวางวิชาใน ปพ.1 ในโปรแกรม (2)

>>  ภาคเรียนท่ี 1

6) บรรทดัที่ 3 และถดัไป ปพ.1 บ (มธัยมศึกษา) แตล่ะ

ปีการศึกษา ใหก้รอกเลขรหัสตามดว้ยชือ่วิชา โดยกรอก

รายวิชาพื้นฐาน/รายวิชาเพ่ิมเตมิเรียงทีละกลุ่มสาระ ฯ 

จนครบภาคเรียนท่ี 1

7) ในบรรทดัถดัไปอาจเวน้ว่าง 1-2 บรรทดั ใหเ้พ่ิม

รายการโดยเลือกขอ้ความ ภาคเรียนท่ี 1 และถดัไป

กรอกเรียงรายวิชาเชน่เดยีวกบัภาคเรียนท่ี 1

8) โดยเรียงตามล าดบัจากสดมภซ์า้ยมือไปขวามอื 

(ระดบัมธัยมฯ ซา้ย ชัน้ ม.1/กลาง ม.2/ขวา ม.3)

5) บรรทดัที่ 2 ปพ.1 แตล่ะปีการศึกษา กรณีมธัยมศึกษา 

ใหเ้พ่ิมรายการโดยเลือกขอ้ความ 
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เมนู ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลู ใชเ้พื่อป้องกนัความผดิพลาดเร่ือง

การออก ปพ. ตา่งๆ SAR, การยืนยนัขอ้มลูเป็นตน้ ท าใหค้น้หาและ
แกไ้ขขอ้ผดิพลาดไดอ้ยา่งรวดเร็ว

เมนตูรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู

94

1. บรรทดัปีการศึกษา  ตรวจสอบการเคาะเกิน ไมม่คี าว่าชัน้ ตกไมเ้อก

2. รหัสวิชา  ตรวจสอบไมถ่กูชัน้ปี  รปูแบบไมถ่กู

3. gpa ตรวจสอบกรอกเกิน ,  ม ีจดุ , คอมมา่ เป็นตน้

4. ตรวจสอบเลขประจ าตวันกัเรียนซ า้กนั



*** ขอ้แตกต่างของ ปพ.1 ประถมกบัมธัยมศึกษา  คือ ***

>> ประถมมขีอ้ความและแยก  วิชาพื้นฐาน / วิชาเพิ่มเตมิ

ระวังขอ้ผดิพลาดในการวางวิชาใน ปพ.1 ในโปรแกรม (3)

>> มธัยมศึกษา จะมภีาคเรียนที่ ..... ไมแ่ยกวิชาพื้นฐาน/เพิ่มเตมิ 
      แตใ่ชค้ าว่า ภาคเรียนที่ 1 / ภาคเรียนที่ 2

และกรอกจดัเรียงวิชาเร่ิมจากพื้นฐานตามดว้ยเพิ่มเตมิ

ทีละกลุม่สาระการเรียนรู้ จนครบ

***นยิมเร่ิมจาก ภาษาไทย/คณิตฯ/วิทย/์สงัคม/พลฯ/ศิลปะ/การงาน/ภาษาตา่งประเทศ*** 

      ภาคเรียนที่ 2 ไมต่อ้งมขีอ้ความระดบัชัน้/ปีการศึกษา
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▪ ไมส่ามารถยืนยนัขอ้มลูได ้เนือ่งจากการบนัทึกคะแนนไมค่รบถว้น หรือใสต่วัเลขไมถ่กูตอ้ง มกัพบ

เคร่ืองหมายปนตวัเลข เชน่

2..5   /  2,5  / หรือ ตดิ ร  มส.

▪กรณีเด็กตดิ ร แนะน าใหป้รบัเป็น 0 เพ่ือใหยื้นยนัได ้

➢ทัง้นีใ้หศึ้กษาตามแนวปฏิบัตกิารวัดและประเมนิผลฯ วิธีการปรับผลการเรียนเป็น 0

หรือแขวนลอยในกรณีที่นร.ตอ้งเรียนซ า้รายวิชานัน้หากพน้ก าหนดสิ้นปีการศึกษา

▪กรณีเด็กตดิ มส แนะน าใหป้รบัเป็น 0 เพ่ือใหยื้นยนัได ้ 

➢ทัง้นีใ้หศึ้กษาตามแนวปฏิบตักิารวดัและประเมินผลฯ วิธีการปรบัผลการเรียนเป็น ร (กรณีไมไ่ดว้ดัผลระหวา่ง

ภาค/ปลายภาค) หรือเป็น 0 ตามล าดบั(เวลาเรียนไมน่อ้ยกวา่รอ้ยละ 60)  

หรือแขวนลอยในกรณีท่ีนร.ตอ้งเรียนซ า้รายวิชานัน้ (เวลาเรียนไมถึ่งรอ้ยละ 60)

▪ โดยทัง้ 2 กรณี ( ร , มส. )นร. จะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหเ้สร็จสิ้นภายในสิ้นปีการศึกษานัน้ๆ 

(ควรด าเนนิการแกปั้ญหาใหท้นั 30 เมษายน)

ระวงัขอ้ผดิพลาดใน ปพ.1 ในโปรแกรม (3)
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การบนัทึกผลการเรียน
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บนัทึกคะแนน(เกรด) ทัง้หอ้ง
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การบนัทึกดว้ยเมนบูนัทึกคะแนนย่อย (กรณี ADMIN รร.กรอกเอง)

99



การบนัทึกดว้ยเมนบูนัทึกคะแนนย่อย (กรณี ADMIN รร.กรอกเอง)

หา้มมชีอ่งว่างใหก้รอก 0 

100

คะแนนรวม 1 = ร.

คะแนนรวม 2 = มส.  



การบนัทึกคะแนนดว้ยครปูระจ าวิชา

101

แจง้ขา่วครปูระจ าวิชา

▪ เพ่ือความสะดวกรวดเร็ว ในการบริหารจดัการโปรแกรมประมวลผลการเรียน

ปีการศึกษา 2567 ระบบจะท าการปิดการบนัทึกและแกไ้ขคะแนน 

ส าหรบัภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2567 ในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน พ.ศ.2567 เวลา 24.00น. 

▪จากนัน้ระบบจะเริม่เปิดใหค้รปูระจ าวิชาสามารถสรา้งและบนัทึกผลการเรียน 

ส าหรบั ภาคเรียนท่ี 2 ได ้ตัง้แตว่นัท่ี 1 ธนัวาคม พ.ศ. 2567 เป็นตน้ไป. 

การก าหนดบญัชกีารบนัทกึคะแนนโดยครูประจ าวชิา

การก าหนดบญัชกีารบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา



การบนัทึกสรปุผลการประเมนิ ประจ าปีการศึกษา ในระดบัประถมศึกษา (ปพ.1/ปพ.6)

การอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน คณุลกัษณะอันพึงประสงค ์กิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

ใหบ้นัทึกผลการประเมนิทกุชัน้เพื่อใชใ้นการ

ประมวลผลภาพรวมของเขตพื้นที่การศึกษา
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การบนัทึกสรปุผลการประเมนิ ประจ าปีการศึกษา ในระดบัมธัยมศึกษา (ปพ.1/ปพ.6)

การอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน คณุลกัษณะอันพึงประสงค ์กิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

ใหต้รวจสอบการบนัทึกนก.สะสมที่เรียน/ที่ได ้และผลการประเมนิทกุชัน้

เพื่อใชใ้นการประมวลผลภาพรวมของเขตพื้นที่การศึกษา 
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การบนัทึกอพัเดตหนว่ยกิตที่เรียน ที่ได ้ในระดบัมธัยมศึกษา

ในเมนยู่อย กรอก ปพ.

>ดา้นหลงั ปพ.1 สรปุผลการประเมนิรายคน ให ้กดปุ่มอพัเดต หนว่ยกติ ที่เรียน ที่ได ้
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Q : การออก ปพ.1 ใหน้กัเรียนเรียงตามเลขประจ าตวันกัเรียน หรือเลขที่/หอ้ง

A : การออก ปพ.1 ออกใหน้กัเรียน เรียงตามเลขประจ าตวันกัเรียน เพื่อใหส้มัพนัธก์บั ปพ.2 ปพ.3 เนือ่งจาก

▪ 1) ค าอธิบาย ปพ.3 ขอ้ 2.1 ใหก้รอกล าดบัผูเ้รียนที่ไดร้บัการตดัสินและอนมุตัใิหส้ าเร็จการศึกษาในแต่ละร ุ่น

▪ 2) ขอ้ 2.2 การจดัเรียงล าดบัผูจ้บการศึกษาตามเลขประจ าตวันกัเรียนจากเลขจ านวนนอ้ยไปหาเลขจ านวนมาก 

จึงเป็นเหตวุ่าท าไมตอ้งใหเ้ลขปพ.1,2 เรียงตามเลขประจ าตวันร. เพราะ ขอ้ 2.1 และ 2.2 ของปพ.3 บงัคบัไปในตวั และเป็นเหตผุล

ท าไมจึงไมใ่หจ้องเลขปพ.1 ใหน้ร.ที่จบไมพ่รอ้มร ุ่น

นัน่คือ เราตดัสินและอนมุติัใหจ้บการศึกษา  เรยีงล าดบัตามเลขประจ าตวันร.  

ไม่ไดเ้รยีงตามชัน้/หอ้ง/เลขท่ี 
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การออกเลข ปพ.1 / ปพ.2 ใหผ้ ูเ้รียนเรยีงอยา่งไร



การบนัทึกเลข ปพ.1 / ปพ.2 ในกรณีจบการศึกษาแต่ละระดบั

▪ใหใ้ชเ้มน ูผลการเรียน,บนัทึกเลข ปพ.1/ปพ.2 เลือก ชัน้  ไม่ตอ้งเลือกหอ้ง 
เพ่ือกนัขอ้ผดิพลาดการเรียงล าดบั 

▪การออกปพ.1 ชดุที่/เลขท่ี ปพ.1 และ ปพ.2 ใหเ้รียงการออกปพ.1 ปพ.2

ตามล าดบัเลขประจ าตวันกัเรียน หา้ม เรียงตามเลขที่หรือหอ้งเด็ดขาด 

เนือ่งจากจะมผีลเวลาออก ปพ.3 ที่จะตอ้งเรียงล าดบัตามเลขประจ าตวันกัเรียน
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การปรบัปรงุขอ้มลูโรงเรียน ต าแหนง่ผูล้งนามกอ่นออก ปพ.1

1)เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน
2) แก้ไข ต าแหน่งผู้ลงนามหนังสือออก ตามรูปแบบของแบบพมิพ์ ปพ.1 ได้แก่  
ผู้อ านวยการโรงเรียน.....(ระบุช่ือโรงเรียน)...... (บรรทัดที่ 1) หรือ
ผู้อ านวยการโรงเรียน..(ระบุช่ือโรงเรียน1)....... (บรรทัดที่ 1)

รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน..(ระบุช่ือโรงเรียน2)... (บรรทัดที่ 2)

หรือ  ครู..(ระบุวทิยฐานะ)...รักษาการในต าแหน่ง (บรรทัดที่ 1)

ผู้อ านวยการโรงเรียน... (ระบุช่ือโรงเรียน)... (บรรทัดที่ 2) หรือ 
รองผู้อ านวยการปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการโรงเรียน.. (ระบุช่ือโรงเรียน).....  
3) กดบันทึกทั้ง 2 ปุ่ม 1 บันทึก 2.บันทึกทั้งโรงเรียน
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ระเบียบที่เกี่ยวขอ้งกบั ปพ.1
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รร.จดัท าบญัชรีับ ปพ.1 เมือ่รับจาก สพท.

1       1 มี.ค.......     สพป.......           12345        ป       123456    123456     50 แผน่   พสัดุ   นายทะเบียน



การออก ปพ.1 ดว้ย SCHOOLMIS

สรปุจ านวน ปพ.1 ท่ีออกเม่ือนร.จบการศึกษา หรอืยา้ยสถานศึกษา (รวมท า 3 แผน่)

▪ ชดุท่ี 1 เป็นตน้ฉบบั หรือ ฉบบัขาวนวล (ฉีกจากเลม่) ตอ้งเก็บท่ี รร. ไมต่ดิรปู/ไมล่งนามนายทะเบียน-ผอ. 

ฉบบันีใ้หเ้ก็บไวก้บัตน้ขัว้ – ตน้ขัว้เลม่ตอ้งลงขอ้มลูใหเ้รียบรอ้ย  ( แผ่นท่ี 1 หา้มจ่ายใหน้ร.เด็ดขาด)

▪ ชดุท่ี 2 เป็นเอกสารค ูฉ่บบั ถ่าย/ท าส าเนาจากตน้ฉบบั ฉบบัขาวนวล (ฉีกจากเลม่) ใหท้ าครัง้ละ 2 ฉบบั 

ตดิรปูถ่ายทัง้ 2 ฉบบั / นายทะเบียน-ผอ. ลงนาม  (ควรใชก้ระดาษหนาไมน่อ้ยกว่า 100 แกรม)

➢ ประทบัตราดนุ  หรือตรายางสีแดงชาด (ตอ้งเป็นตราสงักดัสพฐ.) ท่ีรปู นร. และลายเซ็นผูบ้ริหาร

➢ แผ่นท่ี 2 เก็บไวส้ถานศึกษา 1 ฉบบั(ใหเ้ก็บไวคู้ก่บัตน้ฉบบั) และ แผ่นท่ี 3 จา่ย ปพ.1 ให ้นร. 1 ฉบบั  
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การออก ปพ.1 เม่ือนร.จบหรอืยา้ยสถานศึกษาจะจดัท ารวม 3 แผน่ 

ชดุท่ี 1 แผน่ท่ี 1 ฉบบัขาวนวล เป็น ตน้ฉบบั .
ไมติ่ดรปู ไมใ่สช่ื่อนายทะเบียน

ไมใ่ส ่ช่ือ/ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร/ไมล่งวนัท่ี

ชดุท่ี 2 เอกสารค ู่ฉบบั ท าส าเนาจาก ตน้ฉบบั หรือ(แผน่ท่ี 1) จ านวน 2 แผน่ 
ติดรปู/ลงช่ือนายทะเบียน/ลงช่ือ/ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร/ลงวนัท่ี

แผน่ท่ี 2  เก็บไวท่ี้โรงเรยีนรวมไวก้บั ตน้ฉบบั .

และ แผน่ท่ี 3 จ่ายใหน้กัเรยีน 
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สรปุ เอกสาร ปพ.1 เม่ือนร.จบหรอืยา้ยสถานศึกษา (ครัง้แรก)

จะจดัเก็บท่ี รร.รวม 2 แผน่ (ควรจดัเก็บไวก้บัตน้ขัว้เลม่)

แผน่ท่ี 1 ฉบบัขาวนวล เป็น ตน้ฉบบั . แผน่ท่ี 2 เป็นเอกสารค ู่ฉบบักบัฉบบัท่ีออกใหน้ร.
เมื่อจบหรอืยา้ย เก็บไวท่ี้โรงเรยีนรวมไวก้บั

ตน้ฉบบั หรือ(แผน่ท่ี 1) 

ไมติ่ดรปู

ไมใ่สช่ื่อนายทะเบียน

ไมใ่ส ่ช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร

ไมล่งวนัท่ีใตช่ื้อผ ูบ้รหิาร

ติดรปูขณะจบ

ลงช่ือนายทะเบียน

ลงช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร

ลงวนัท่ีใตช่ื้อผ ูบ้รหิารขณะจบ



▪เลือกพิมพ ์ปพ.1 เมน ูฉบบัใหน้กัเรียน แลว้ไมมี่หวัตราครฑุ เลขชดุท่ี เลขท่ี ปพ.

การออก ปพ.1 สว่นหวัของ ปพ. จะตอ้งเป็นการถ่ายส าเนาจาก

ตน้ฉบบัหวัครฑุ ชดุท่ี เลขท่ี ของ ปพ.1 จากเลม่ปพ.1(ฉบบัขาวนวล) 

เท่านัน้ จึงจะเรยีกว่า เอกสารค ู่ฉบบั. (ระเบียบฯว่าดว้ยงานสารบรรณ = เหมือนกบัตน้ฉบับ)

➢ การออก ปพ.1 ดว้ยโปรแกรม SchoolMIS แนะน าท าตามขัน้ตอนต่อไปน้ี

o น าตวัจรงิ (ฉบบัขาวนวล) ท่ีฉีกจากเลม่ซ่ึงยงัไม่ลงขอ้มลู - แผน่ท่ี 1

ไปถ่ายส าเนาเอกสารหนา้หลงัไว ้2-4 แผน่ (กนัผดิพลาด)

o น าฉบบัที่ถ่ายเอกสาร(สว่นหวัแบบพิมพ)์  ไปจดัพิมพด์ว้ยเมน ู    พิมพใ์หน้กัเรียน .

โดย  เลือกรายชือ่นกัเรียน เพ่ือจดัท า แผน่ท่ี 2 , แผน่ท่ี 3

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS
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การออกรายงานเอกสารทางการศึกษา ปพ.1 ใน SCHOOLMIS

➢ เลือกเมน ูพิมพใ์หน้กัเรยีน แลว้บนัทึกเป็นไฟล ์pdf พิมพผ์า่นโปรแกรมส าหรบัเปิดไฟล ์PDF 
โดยเฉพาะเท่านัน้ เชน่ Acrobat Reader , SumatraPDF *** การพิมพผ์า่นบราวเซอร ์จะสง่ผลต่อฟอนท์ ***115

➢ก าหนดระยะขอบบน 1-10 เพ่ือไมใ่หพิ้มพท์บัหวัครฑุ

➢เมน ูรายงานเอกสารการศึกษา  > เลือก ปพ.1

➢ก าหนดวนัท่ีพิมพ ์วนัท่ีออกเอกสารใตช่ื้อผ ูบ้รหิารดา้นหลงัปพ.1

ท่ีออกใหค้รัง้แรก ตอ้งตรงกบัวนัอนมุติัจบ โดยเลือกจากปฏิทิน

ในโปรแกรมเท่านัน้

31 มนีาคม 2568

➢เลือก เมนหูอ้งรวม เพ่ือออกเอกสารเรียงตามเลขประจ าตวันกัเรียน



การเอกสารแทนฉบบัท่ีสญูหาย

▪ ถ่ายส าเนาจาก(แผน่ท่ี 1) ฉบบัขาวนวล (ฉบบัท่ีฉีกจากเลม่และลงขอ้มลูแลว้) ใหท้ าครัง้ละ 2 ฉบบั 

➢ ตดิรปูถ่ายทัง้ 2 ฉบบั (ภาพในปัจจบุนัของนกัเรียน) / นายทะเบียน-ผอ.ปัจจบุนั ลงนาม/ลงวนัท่ีปัจจบุนั

➢ ประทบัตราดนุ  หรือตรายางสีแดงชาด (ตอ้งเป็นตราสงักดัสพฐ.) ท่ีรปู นร. และลายเซ็นผูบ้ริหาร

➢ เก็บไวส้ถานศึกษา 1 ฉบบั (ใหเ้ก็บไวคู้ก่บัฉบบัตน้ขัว้/ฉบบัท่ีออกครัง้แรก) และจา่ย ปพ.1 ให ้นร. 1 ฉบบั  
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การออก ปพ.1 เม่ือเอกสารหาย มาขอใหม่จดัท ารวม 2 แผน่ 

ชดุท่ี 1 แผน่ตน้ฉบบั ฉบบัขาวนวล 

ไมติ่ดรปู ไมใ่สช่ื่อนายทะเบียน

ไมใ่ส ่ช่ือ/ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร/ไมล่งวนัท่ี

ชดุท่ี 2 เอกสารค ู่ฉบบั ท าส าเนาจาก แผน่ตน้ฉบบัท่ีเก็บกบัตน้ขัว้ จ านวน 2 แผน่ 
ติดรปูปัจจบุนั/เขียนช่ือนายทะเบียน/ลงช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร/ลงวนัท่ี

แผน่ท่ี 1  เก็บไวท่ี้โรงเรยีนรวมไวก้บั ตน้ฉบบั .

และ แผน่ท่ี 2 จ่ายใหน้กัเรยีน 
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สรปุ เอกสาร ปพ.1 เม่ือนร.ท าเอกสารหาย (ครัง้แรก)

จะจดัเก็บท่ี รร.รวม 3 แผน่ (ควรจดัเก็บไวก้บัตน้ขัว้เลม่)

แผน่ท่ี 1 ฉบบัขาวนวล เป็น ตน้ฉบบั .
แผน่ท่ี 2 เป็นเอกสารท่ีออกใหค้รัง้
แรกเม่ือนร.จบ เก็บไวท่ี้โรงเรยีน
รวมไวก้บั ตน้ฉบบั หรือ(แผน่ท่ี 1) 

แผน่ท่ี 3 เป็นเอกสารท่ีออกใหเ้ม่ือนร.
มาขอใหม่ เก็บไวท่ี้โรงเรยีนรวมไวก้บั

ตน้ฉบบั และ แผน่ท่ี 2 

ติดรปูขณะจบ

ลงช่ือนายทะเบียน

ลงช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิารลง

วนัท่ีใตช่ื้อผ ูบ้รหิารขณะจบ 

ไม่ติดรปู

ไม่ใสช่ื่อนายทะเบียน

ไม่ใส ่ช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร

ไม่ลงวนัท่ีใตช่ื้อผ ูบ้รหิาร

ติดรปูขณะมาขอใหม่

ลงช่ือนายทะเบียน

ลงช่ือ-ต าแหน่งผ ูบ้รหิาร

ลงวนัท่ีใตช่ื้อผ ูบ้รหิารขณะมาขอใหม่
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รร.จดัท าบญัชจีา่ย ปพ.1 เมือ่จา่ยใหน้ร.ที่จบหรือยา้ย

1       31 มี.ค.......     ดช........           12345        ป       123456          -        1 แผน่ นายทะเบียน      นร.



ปัจจบุนัโรงเรยีนในสงักดั สพฐ.

ใหใ้ช ้ตราดนุ หรอื ตรายาง สพฐ.

ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการไดจ้ดัท าตราสญัลกัษณ(์ภาพเคร่ืองหมายราชการ) และไดแ้จง้

ใหส้ านกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรีประกาศลงในราชกิจจานเุบกษาฉบบัประกาศงานทัว่ไป เลม่ 122 ตอนที่ 66ง วนัที่ 18 สิงหาคม 

2548 แลว้ ดงันี้

▪ 1. กรณีที่สถานศึกษาไดร้บัอนญุาตใหใ้ชต้ราประจ าสถานศึกษามากอ่นนีแ้ลว้ ซ่ึงเป็นตราสญัลกัษณเ์ฉพาะของสถานศึกษา

ใหใ้ชต้ราสญัลกัษณเ์ดิมต่อไป

▪ 2. กรณีที่สถานศึกษาใชต้ราประจ าสถานศึกษาตามรปูแบบตราสญัลกัษณข์องหนว่ยงานเดิม ไดแ้ก ่กรมสามญัศึกษา และ

ส านกังานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ ใหใ้ชต้ราสญัลกัษณ ์ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน 

โดยเติมช่ือสถานศึกษาดา้นลา่ง

▪ 3. การน าตราส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน ไปเป็นตราประจ าสถานศึกษาไมอ่นญุาตใหแ้กไ้ขรปูแบบ

และสีของตราสญัลกัษณส์ านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน

▪ 4. ใหส้ านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเป็นผ ูพิ้จารณาอนญุาตใชต้รา สพฐ. ไปเป็นตราประจ าสถานศึกษา
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ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1

ขอ้สงัเกตวนัเขา้เรียน 

➢ ใน SchoolMIS 

วนัเขา้เรียน จะยึดตาม

วนัรบัเขา้ในทะเบียน

นกัเรียน

➢ วนัที่แสดงใน DMC 

เป็นวนัที่กรอกขอ้มลู 

ดงันัน้กอ่นออกเอกสาร

ตรวจสอบวนัเขา้เรียน

ใหถ้กูตอ้งตรงตามทะเบียน

นกัเรียน 
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วนัท่ีเขา้เรยีน คือวนัท่ีรบัเขา้เรยีนตามทะเบียนนร. ในแต่ละระดบัการศึกษา ตรงกบัวนัท าการ

แรกของปีการศึกษานัน้ๆ โดยปกติคือ 16 พฤษภาคม (หากตรงกบัวนัหยดุเลื่อนเป็นวนัถดัไป)

- ระดบัประถมศึกษา นบัจากอนบุาล   (เนือ่งจากอนบุาลเป็นชัน้เตรียมความพรอ้ม)

- ระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ นบัจาก ชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 1  

- ระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย นบัจากชัน้มธัยมศึกษาปีที ่4



ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1

ขอ้ 1.6 , 1.7 , 1.8 

เป็นการกรอกขอ้มลูที่แสดง

ถึงความรูเ้ดมิ

ของนกัเรียน

กอ่นศึกษาในระดบัประถมฯ 

หรือ ระดบัมธัยมฯตน้ 

หรือมธัยมฯปลาย
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ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (4)

▪ ปพ.1: ป ช่ือโรงเรียนเดิมไมข้ึ่น (ชือ่ รร.เดมิ,ชัน้เรียนสดุทา้ย,จงัหวดัไมข่ึน้)

ขอ้ 1.6 เป็นขอ้มลูท่ีแสดงถึงสถานศึกษาเดิม ตามหลกัฐานการศึกษา(วฒิุ)ของนกัเรียนท่ีน ามาสมคัรเขา้เรียน

ในระดบัประถมฯ หรือ ระดบัมธัยมฯตน้ หรือมธัยมฯปลาย กรณีท่ี 1 กรอกกรณีที่จบชัน้

ประถมศึกษาปีที่ 6 โดยที่

นกัเรียนเรียนตอ่เนือ่งตัง้แตช่ัน้

ประถมศึกษาปีที่ 1 หรือชัน้

อนบุาลจะใส ่“ – ” เนือ่งจาก

ชัน้อนบุาลเป็นการเตรียมความ

พรอ้มของเด็กไมม่รีะเบียบเกีย่ว

วฒิุหรือหลกัฐานการศึกษา

กรณีที่ 2 กรอกตามหลกัฐาน ปพ.1 ที่นกัเรียนใชส้มคัรเขา้เรียน 

- นกัเรียนที่เรียนในระดบัประถมศึกษายา้ยมาและจบชัน้ประถมศึกษาปีที ่6 จะกรอกโรงเรียนเดมิกอ่นยา้ยมาเรียนกบัเรา

- จบชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 3 (ปพ.1 บ.) จะกรอกโรงเรียนเดมิที่นกัเรียนจบชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6  

- จบชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 6 (ปพ.1 พ)  จะกรอกโรงเรียนเดมิที่นกัเรียนจบชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 3 124



ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1

▪ กรอกชัน้เรยีนสดุทา้ยอยา่งไร
▪ กรอกตามหลกัฐานการศึกษาท่ีผูเ้รียนน ามาสมคัรเขา้เรียน ตามกรณี

1.8 (1) ตวัอย่างกรณีที่ 1 เชน่ 

จบระดบั ม.3 ชัน้เรียนสดุทา้ย

จะกรอก ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6

1.8 (2) ตวัอย่างกรณีที่ 2 เชน่ 

ยา้ยเมือ่สิ้นปีการศึกษาในชัน้ 

ป.3 ชัน้เรียนสดุทา้ย

จะกรอก ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 3

1.8 (3) ตวัอย่างกรณีที่ 3 เชน่ 

ยา้ยกลางปีการศึกษาในขณะเรียน

ชัน้ ป.3 ชัน้เรียนสดุทา้ยจะกรอก 

ก าลงัเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ 3

1.8 (4) กรณีท่ี 4 จบการศึกษาชัน้ ป.6 โดยเขา้เรียนตัง้แตร่ะดบัชัน้อนบุาล/ปฐมวยั 

ชัน้เรียนสดุทา้ยจะเวน้ไวไ้มต่อ้งกรอกใหข้ดีเคร่ืองหมาย - ระดบัชัน้อนบุาล/ปฐมวัย

เป็นการเตรียมความพรอ้มเมื่อจบการศึกษาจะไมม่ีระเบียบว่าดว้ยการออกหลักฐาน

การจบระดบัการศึกษาอนบุาล/ปฐมวัย 125



Q : โรงเรียนขยายโอกาส กรณี นร.จบ ป.6 เรียนต่อเนื่องชั้น ม.1 จะจ าหน่ายหรือ ระบุชั้นเรียนสุดท้าย อย่างไร

A : ข้อแนะน าเพื่อการปฏิบัติและสอดคล้องกับค าอธิบายท้าย ปพ.1 ป. 

1) เนื่องจากตามระเบียบ เราจะต้องออกปพ.1 ป. ให้ชั้น ป.6 ที่จบระดับการศึกษาทุกคน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานส าหรับ
การศึกษาต่อในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ดังนั้น ค าอธิบายของ ปพ.1 ป. จึงเป็นเหตุให้เราต้องจ าหน่ายนักเรียน
เนื่องจากจบระดับการศึกษาไปก่อน ท าให้ต้องลงข้อมูล ข้อ 4.4 วันออกจากโรงเรียน ข้อ 4.5 สาเหตุที่ออกจากโรงเรียน 
สาเหตุ " จบการศึกษาระดับประถมศึกษา " ซึ่งท าให้ต้องจ าหน่ายจากทะเบียนนักเรียนไปตามระดับการศึกษาก่อน 
(ปกติจะจ าหน่ายวันที่ 31 มีนาคม ..... )

Q/A การจดัท าเอกสาร ปพ.1 โรงเรียนขยายโอกาส (1) 
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Q : โรงเรียนขยายโอกาส กรณี นร.จบ ป.6 เรียนต่อเนื่องชั้น ม.1 จะจ าหน่ายหรือ ระบุชั้นเรียนสุดท้าย อย่างไร

A : ข้อแนะน าเพื่อการปฏิบัติและสอดคล้องกับค าอธิบายท้าย ปพ.1 บ. 

2) ใน ปพ.1 บ ข้อมูลโรงเรียนเดิม จะสอดคล้องค าอธิบายกับข้อ 1.6 ตามกรณีที่ 2 คือตาม ปพ.1 ป.ที่น ามาแสดง

3) ข้อมูลชั้นเรียนสุดท้าย ใน ปพ.1 บ จะสอดคล้องค าอธิบายข้อ 1.8 ตามกรณีที่ 1 กรอกชั้นปีสุดท้ายของระดับการศึกษา 
คือ ประถมศึกษาปีที่ 6

Q/A การจดัท าเอกสาร ปพ.1 โรงเรียนขยายโอกาส (2) 
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Q : โรงเรียนขยายโอกาส กรณี นร.จบ ป.6 เรียนต่อเนื่องชั้น ม.1 จะจ าหน่ายหรือ ระบุชั้นเรียนสุดท้าย อย่างไร

A : ข้อแนะน าการลงข้อมูลทะเบียนนักเรียนในกรณีนี้ 

4) รับเข้าเรียนใหม่  ตามทะเบียนนักเรียน ระบุเหตุผล เนื่องจาก จบการศึกษาระดับประถมศึกษาปีที่ 6  ปกติจะรับ
วันที่ 16 พฤษภาคม  ลงรายละเอียดทะเบียนนร. ในหน้าใหม่ เนื่องจากรับเข้าใหม่ โดยใช้เลขประจ าตัวนร.เดิม 

>> ในช่องหมายเหตุครั้งที่รับเข้าใหม่ ม.1 เขียนด้วยปากกาหมึกซึมสีแดง "คราวก่อนอยู่หน้า .... เล่มที่ .... " 
>> ในช่องหมายเหตุครั้งที่จบ ป. 6 เขียนด้วยปากกาหมึกซึมสีแดง มาเข้าใหม่หน้า .... เล่มที่ ....

**** ย้ าว่าเอกสารส าคัญทางวิชาการทุกกรณี ในระเบียบฯหลายฉบับจะระบุ ให้ใช้ปากกาหมึกซึม (ด า)
ดังนั้นจึงแนะน าว่าห้ามใช้ปากกาลูกลื่นเด็ดขาด เนื่องจากในระยะยาวปากกาลูกลื่นสีหมึกจะจาง *****

Q/A การจดัท าเอกสาร ปพ.1 โรงเรียนขยายโอกาส (3) 
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การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1)

การแกไ้ขขอ้มลูนกัเรียนทกุรายการ ใหด้ าเนนิการท่ี

เมน ู ขอ้มลูนกัเรียน 

➢ ประวตันิกัเรียน 

➢ คน้หาชือ่นร.ท่ีตอ้งการ แกไ้ข ดว้ย เลขประจ าตวันร. หรือ 

ดว้ยเลข 13 หลกั หรือ คน้หาดว้ยชัน้ 

➢ เลือกปุ่มแกไ้ข หลงัชือ่นร.   แลว้เลือก เมนยูอ่ยตามตอ้งการ 
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การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1.1)

เมนยู่อย > ขอ้มลูนกัเรียน กรณีตอ้งการแกไ้ข ชัน้เรียนสดุทา้ย , 

วนัเขา้เรียน , ชัน้/หอ้งเรียน ,เลขประจ าตวั , ขอ้มลูชือ่-สกลุ,วนัเกดิ , 

กรณีเลขปชช.ผดิใหแ้กไ้ขจาก DMC
*** เม่ือแกไ้ขแลว้ใหบ้นัทึกท่ีปุ่ มบนัทึก ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลู ***

** ตรวจค าน าหนา้ของนกัเรยีนใหถ้กูตอ้ง ณ วนัท่ีอนมุติัจบ 

นกัเรยีนเปลี่ยนสถานะครบ 15 ปีบรบิรูณห์รอืยงั **โปรแกรมปรบัใหอ้ตัโนมติั**
*** ขอ้สงัเกตเลขประจ าตวั เป็นจ านวนเลขตามล าดบัการเขา้เรียนกอ่นหลงัในทะเบียนนกัเรียน 

ดงันัน้จึงไมค่วรมี 0 น าหนา้ตวัเลข-ค าอธิบายการใชท้ะเบียนนกัเรียน 2535 *** 

การใสเ่ลข 0 น าเลขประจ าตวันกัเรยีนจะเกิดปัญหาการรนัล าดบัของโปรแกรมเวลาออก ปพ.3 130



การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1.1)

1) เมนยู่อย ประวติัโรงเรยีน > คลิกปุ่มแกไ้ข ดา้นบนขวา เลือกเมนยู่อยๆ ทางขวาที่ป้ายเมน ูโรงเรียนเดมิ

2) ระบชุือ่โรงเรียน (กรณีโรงเรียนเดิมตอ่เนือ่งจาก ป.6 ใหเ้คาะวรรคหลงัชือ่ รร. 1-2 ครัง้ 

3) ระบชุัน้สงูสดุ กรณีจบปีการศึกษา จะระบชุัน้เรียนสงูสดุ เชน่  ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี .......

4) กรณียา้ย ระหว่างปี/ระหว่างภาค ยงัไมจ่บปีการศึกษา ใหร้ะบ ุก าลงัเรยีนชัน้ประถมศึกษาปีท่ี ........

5) บนัทึกที่ปุ่มบนัทึก ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลู

*** เม่ือแกไ้ขแลว้ใหบ้นัทึกท่ีปุ่ มบนัทึก ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลู ***

การแกไ้ขขอ้มลูโรงเรียนเดิม ด าเนนิการท่ี เมน ูขอ้มลูนกัเรียน  ประวตันิกัเรียน
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ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1

132

กรณีนกัเรียนไมม่ชีือ่บิดาและชือ่มารดา ใหข้ดีเคร่ืองหมาย “ – ” 

หา้มกรอกชือ่บิดา-มารดาบญุธรรม ทัง้นี ้ตอ้งเป็นชือ่บิดา – มารดาผูใ้หก้ าเนดิเท่านัน้

ระวงัข้อมูลจาก DMC นร.ทีไ่ม่มีช่ือบิดามารดา ข้อมูลจะระบุเป็น นาย/นางสาว ช่ือ ไม่ปรากฏ สกลุ ไม่ปรากฏ
ให้ไปแก้ไขเอาค าน าหน้าออก ลบช่ือหรือสกลุออก แล้วใส่เป็น “ - ” . 



การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1)

การแกไ้ขขอ้มลูนกัเรียนทกุรายการ ใหด้ าเนนิการท่ี

เมน ู ขอ้มลูนกัเรียน 

➢ ประวตันิกัเรียน 

➢ คน้หาชือ่นร.ท่ีตอ้งการ แกไ้ข ดว้ย เลขประจ าตวันร. หรือ 

ดว้ยเลข 13 หลกั หรือ คน้หาดว้ยชัน้ 

➢ เลือกปุ่มแกไ้ข หลงัชือ่นร.   แลว้เลือก เมนยูอ่ยตามตอ้งการ 
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การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1.2)

เมนยูอ่ย >ครอบครวั >  เพ่ือเลือกเมนยูอ่ย  พอ่ หรือ แม ่ 

ใหค้ลิกเมนแูกไ้ข ดา้นขวา  เมือ่ตอ้งการแกไ้ข ค าน าหนา้ ชือ่-สกลุ

***  กรณีที่ พ่อ แม ่มยีศ ใหป้้อนเฉพาะชอ่ง  ยศ  อย่างเดยีว ในชอ่งค าน าหนา้ใหว้่างไว้

โดยคลิกที่แถบสีฟ้าเล็กๆ เลือกใหเ้ป็นว่าง  

*** เม่ือแกไ้ขแลว้ใหบ้นัทึกท่ีปุ่ มบนัทึก ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลู ***
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การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1.2)

การพิมพช์ัน้ยศใหใ้ชห้ลกัเกณฑก์ารเวน้วรรคตามที่ ส านกังานราชบณัฑิตยสภา ก าหนด  

ในการเขยีนหรือพิมพ ์การเวน้ชอ่งว่างระหว่างค า ขอ้ความหรือประโยคใหถ้กูตอ้งเป็นสิ่งจ าเป็นมาก เพราะจะท าให้

ขอ้เขยีนนัน้มคีวามถกูตอ้ง แจม่แจง้ ชดัเจน และอ่านไดต้รงตามความตอ้งการของผูเ้ขยีน

วรรค คือ ค า ขอ้ความ หรือประโยคชว่งหนึง่ ๆ   การเวน้วรรค หมายถึง การเวน้ชอ่งว่างระหว่างวรรค

การเวน้วรรคแบ่งออกเป็น

– การเวน้วรรคเล็ก มรีะยะห่างระหว่างวรรคประมาณเท่ากบัความกวา้งของพยญัชนะ ก  (ประมาณ 1 เคาะ)

– การเวน้วรรคใหญ่ มรีะยะห่างระหว่างวรรคประมาณ ๒ เทา่ของการเวน้วรรคเล็ก  

๑.๒.๘ เวน้วรรคเล็กระหว่างยศกบัช่ือ

ตวัอย่าง (๑) จอมพล ป. พิบลูสงคราม

(๒) พลเรือเอก สงดั ชลออยู่ 

(๓) รอ้ยโทหญิง สชุาดา ท าความดี

*** ท่ีมา : หนงัสือหลกัเกณฑก์ารใชเ้ครือ่งหมายวรรคตอนและเครือ่งหมายอ่ืน ๆ หลกัเกณฑก์ารเวน้วรรค 

หลกัเกณฑก์ารเขียนค ายอ่ ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พิมพค์รัง้ท่ี ๖ หนา้ ๕๖-๖๖ 

http://legacy.orst.go.th/?page_id=629  *** 135
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การแกไ้ขขอ้มลูประวติันกัเรยีนใน SCHOOLMIS (1.2)

การพิมพบ์รรดาศกัดิ ์สมณศกัดิ ์ฐานนัดรศกัดิ ์หรือราชทินนาม ไมเ่วน้วรรคตามที่ 

ส านกังานราชบณัฑิตยสภา ก าหนด  

๒.๒ ไมเ่วน้วรรคระหว่างบรรดาศกัด์ิ สมณศกัด์ิ ฐานนัดรศกัด์ิ กบันาม หรอืราชทินนาม

ตวัอย่าง

(๑) หลวงวิศาลศิลปกรรม

(๒) หมอ่มราโชทยั

(๓) สมเด็จพระพทุธโฆษาจารย์

(๔) หมอ่มเจา้โวฒยากร วรวรรณ

*** ท่ีมา : หนงัสือหลกัเกณฑก์ารใชเ้ครือ่งหมายวรรคตอนและเครือ่งหมายอ่ืน ๆ หลกัเกณฑก์ารเวน้วรรค 

หลกัเกณฑก์ารเขียนค ายอ่ ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พิมพค์รัง้ท่ี ๖ หนา้ ๕๖-๖๖ 

http://legacy.orst.go.th/?page_id=629  ***
136
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กรณีนกัเรียน G หรือ
ไมม่เีลขประจ าตวัประชาชน 

ใหก้รอกเลขศนูย ์(0) 

ทัง้ 13 หลกั ยกเวน้ 

นกัเรียนท่ีมกีารด าเนนิการตาม

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการลง

วนัท่ี 19 มกราคม 2561

ในปีการศึกษา 2561 ใหใ้ช ้G ได ้
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ในปีการศึกษา 2562

กรณีนกัเรียน G หรือ ไมม่เีลขประจ าตวัประชาชน 
ใหก้รอกเลขศนูย ์(0) ทัง้ 13 หลกั 

ยกเวน้ นกัเรียนท่ีมกีารด าเนนิการตาม

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

ลงวนัท่ี 31 ตลุาคม 2562

เลข 13 หลกัท่ีลงในระบบ เป็นเลข 13 หลกั

ท่ีไดร้บัการจดัท าเอกสารทะเบียนราษฎร 

และไดบ้ตัรประจ าตวัฯ จากกรมการปกครองแลว้

ปีการศึกษา 2563 เป็นตน้ไป 

นกัเรียน G ใหใ้ช ้G ในหลกัฐานการศึกษาได้
(ตามซักซอ้มฯขอ้ 1.4 (2) )
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ระบบจะแกไ้ขใหอ้ตัโนมติั
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▪  เด็กยา้ยมารายวิชาไม่เหมือนคนอ่ืน

➢เพ่ือความสะดวกในการใชโ้ปรแกรม ป้องกนัรายวิชาและผลการเรียนจากโรงเรียนเดมิหาย 

กอ่นการบนัทึกลงรายวิชาและผลการเรียน แนะน าใหย้า้ยหอ้งเรียนแยกตา่งหาก

▪ การออก ปพ.1 นร. กรณีนกัเรียนยา้ยมา เม่ือจบการศึกษาหรอืยา้ยออก  

ตัง้แต่ปีการศึกษา 2563 ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศกระทรวงฯ 24 ก.ค.63

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (15)
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ประกาศกระทรวงฯ 

24 กรกฎาคม 2563
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▪ การออก ปพ.1 นร. กรณีนกัเรยีนยา้ยมา เม่ือจบการศึกษาหรอืยา้ยออก  

ตัง้แต่ปีการศึกษา 2563 ตามประกาศกระทรวงฯ 24 ก.ค.63

➢ นกัเรยีนท่ียา้ยมาเม่ือจบการศึกษาหรอืยา้ยออก ปพ.1 จะมีผลการเรยีนของโรงเรยีนเดิมท่ี  

ไดร้บัการเทียบโอนผลการเรยีนและผลการเรยีนกบัโรงเรยีนเราในปพ.1 และระบกุารเทียบ

โอนผลการเรยีนไวใ้นช่องหมายเหต ุ

ตวัอยา่ง : ปีการศึกษา 2558-2561 เทียบโอนผลการเรยีนจากโรงเรยีนเดิม

➢ เม่ือจบการศึกษาหรอืยา้ยออก นกัเรยีนจะถือ ปพ.1 จ านวน 1 ใบ 

คือจาก โรงเรียนท่ีจบการศึกษา หรือยา้ยออก

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (15)
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▪เด็กยา้ยมาไมมี่ ปพ.1 มีแต่สมดุพก ใหช้ีแ้จงท าความเขา้ใจหาวิธีการ

ใหไ้ดม้าซ่ึง ปพ.1 ตัง้แตแ่รกรบั นร. เขา้มา

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (11)
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ย า้ ปพ. ทุกประเภทจากโปรแกรม SchoolMIS ใหโ้หลดบนัทึกเป็นไฟล ์.pdf 
ใชโ้ปรแกรมเปิด PDF (Acrobat Reader หรือ SumatraPDF) และสัง่พิมพผ์า่นโปรแกรม PDF 

***การพมิพ์ผ่านบราวเซอร์จะส่งผลต่อฟอนท์ และเส้นตกขอบ***
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แกปั้ญหาการพิมพ ์ปพ.1

▪ปพ. 1 ขอ้ความทบัหัวครฑุ ปพ. ใหก้ าหนดขอบบน 1-10 จนกวา่จะพอดี

▪ตัง้ค่าเคร่ืองพิมพต์อนพิมพใ์หเ้ป็นกระดาษขนาด A4 พอดหีนา้

▪ฟอนทบ์างจดุเพี้ยนตรวจสอบว่า 

▪สัง่พิมพด์ว้ยโปรแกรมอะไร ตอ้งไม่พิมพผ์า่นหนา้บราวเซอร์FireFox หรือ 
Chrome หรือ ie หรือ edge เพราะจะไมร่องรบัฟอนทบ์างตวั  
▪เปิดไฟลแ์ละสัง่พิมพด์ว้ยโปรแกรมเปิด pdf โดยเฉพาะ เชน่ acrobat , Foxit 
▪แนะน าใหใ้ชโ้ปรแกรม pdf ที่เป็น OpenSource เชน่ Sumatra pdf 
(มใีหโ้หลดในหนา้เว็บ SchoolMis)
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ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (3)

▪ ดา้นหลงั ปพ.1 ไมค่ านวณเกรดเฉลี่ย

➢ ตอ้งใส ่ชดุท่ี ปพ.1  จ านวน 5 หลกั เลขท่ี จ านวน 6 หลกั

➢ ใสว่นัอนมุตักิารจบ วนัออกจากโรงเรียน สาเหตทุี่ออก ทัง้นี้วนัอนมุตุจิบ

ใหใ้ชก้ารเลือกปฏิทินจากโปรแกรมเทา่นัน้ 

➢ การวางโครงสรา้งวิชา ถกูตอ้งตามเงือ่นไข

➢ โปรแกรมจะค านวณเมือ่ จบ ป.6 , ม.3 , ม.6 เทา่นัน้
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▪เด็กยา้ย ท าไมในปพ.1 ไม่แสดงผลการเรยีนเฉลี่ย

➢ กรณีเด็กยา้ย แสดงว่ายงัไมจ่บการศึกษาระดบัประถมฯ 

หรือ ม.ตน้ หรือ ม.ปลาย ดงันัน้ใหว้่างไว้

❖สงัเกตขอ้ความดา้นหลงั ปพ.1

> ผลการเรียนเฉลี่ยตลอด 3 ปี (ป.4-ป.6)
> ผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลกัสตูร  (ม.ตน้/ปลาย)

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (9-10)
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▪วนัอนมุติัจบ / วนัออกจาก รร. จะลงวนัไหน

➢ วนัอนมุตัจิบ คือวนัที่ผอ.ลงนามตดัสินและอนมุตัผิลการเรียน  กรณี นร. ยา้ยจะไมร่ะบุ ใหข้ดี “ – ”

➢ วนัออกจากโรงเรียน คือวนัที่ รร.จ าหนา่ย นร. ออกจากทะเบียน นร. กรณีจบการศึกษา (พรอ้มรุ่น)

จะจ าหนา่ยนกัเรียนในวนัท าการเรียนการสอนวนัสดุทา้ยของปีการศึกษานัน้ๆ คือวนัที่ 31 มนีาคม ..... 

กรณีตรงกบัวนัหยดุใหถ้อยวันมาใหต้รงกบัวนัท าการ

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS (13)
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วนัอนมุตัจิบ/วนัออกจากโรงเรียน 

ถือปฏิบตัติามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าดว้ยปีการศึกษา การเปิด-ปิดสถานศึกษา

(31มีนาคม วนัสดุทา้ยของการเรยีนการสอนตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ตรงกบัวนัหยดุใหเ้ลื่อนข้ึนมา)

รอบปีการศึกษา 
วันที่ 16 พฤษภาคม ถึง 

วันที่ 15 พฤษภาคม ของปีถัดไป

การเปิด – ปิดภาคเรียน
• ภาคเรียนที่ 1 

เปิด16 พฤษภาคม 
ปิดวันที่ 11 ตุลาคม 

• ภาคเรียนที่ 2
เปิด 1 พฤศจิกายน
ปิด 1 เมษายน
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ยกเลิกการคิดสดัสว่น

O-NET
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

ลงวนัที่ 9 กมุภาพนัธ ์2564 
ยกเลิกสดัสว่นในชัน้ประถมศึกษา

และมธัยมศึกษา และหนงัสือ 

สพฐ.ที่ ศธ 04010/ว37 
ลงวนัที่ 7 มกราคม 2564 



ปีการศึกษา 2564-2566 ไมต่อ้งน าเขา้ผลสอบ O-NET ใน ปพ.1
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ตามหนังสือ สพฐ. ที่ ศธ 04010/ว371
ลว. 25 ก.พ. 2565

- ไม่ต้องน าผลสอบโอเน็ตมากรอกใน ปพ.1 
- ในโปรแกรมจึงไม่ต้องน าเข้า
- โปรแกรมใส่ “-” ให้ตามหนังสือดังกล่าวใน
ด้านหลัง ปพ.1 
- หากต้องการใช้ผลโอเน็ตใช้ใบแจ้งผลจาก
สทศ.แนบไปกับ ปพ.1



ตัง้แตปี่การศึกษา 2567 เป็นตน้ไป น าเขา้ผลสอบ O-NET แตไ่มค่ิดสดัสว่น
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ตามหนังสือ สพฐ. ที่ ศธ 04010/ว2400
ลว. 26 ก.ย. 2567

- น าผลสอบโอเน็ตมากรอกใน ปพ.1 
- ในโปรแกรมจึงต้องน าเข้าผลคะแนนสอบ
- โปรแกรมใส่ “-” ในสัดส่วนผลการเรียนตาม
หนังสือดังกล่าวในด้านหลัง ปพ.1 



การน าเขา้ผลสอบ O-NET สามารถใชไ้ฟล ์excel  ท่ีโหลดจาก สทศ. น าเขา้ไดเ้ลย โดยไมต่อ้งจดักระท าใดๆกบัไฟล์

1) โหลดไฟล ์excel คะแนนรายคนจากระบบทางเว็บ สทศ.

http://www.newonetresult.niets.or.th/AnnouncementWeb/Login.aspx

2) จะไดไ้ฟลท่ี์ชื่อ IndividualScore_2567_P6_รหัสโอเน็ตรร..xls ส าหรบั ป.6
                    IndividualScore_2567_M3_รหัสโอเน็ตรร..xls ส าหรบั ม.3

161

การน าเขา้ผลสอบ O-NET ในโปรแกรม SCHOOLMIS

http://www.newonetresult.niets.or.th/AnnouncementWeb/Login.aspx


3) ในโปรแกรม SCHOOLMIS 
เลือกเมน ูผลการเรียน 

>น าเขา้ขอ้มลู O-NET ป.6,ม.3,ม.6
>เลือกไฟล ์EXCEL (.xlsx) ที่ดาวนโ์หลดจาก 

สทศ.

>คลิก น าเขา้
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การสรปุผลการประเมนิ

ทัง้ 4 ดา้น ใน ปพ.1 ป.

กรณียา้ย(ยงัไมจ่บ)

ในชอ่งผลการตดัสิน

ใหเ้วน้ว่าง

ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1 

164



การสรปุผลการประเมนิ

ใน ปพ.1 บ. กรณียา้ย (ยงัไมจ่บ) 

ขอ้ 4.1.1/4.1.2 ใหส้รปุรวมหนว่ยกิต

ที่เรียนมาและที่ได ้

สว่นในชอ่ง ผลการตดัสิน

ใหเ้วน้ว่าง

ค าอธิบายการจดัท าเอกสาร ปพ.1 
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▪เด็กยงัไม่จบ แต่ตอ้งการเอกสารไปสมคัรเรียนต่อ  หรอืขอรบัทนุ

➢ ตามแนวปฏิบตัฯิ เราจะออก ปพ.1 ใหเ้ด็กไดค้รัง้เดยีว คือ เมือ่จบการศึกษา หรือยา้ย เท่านัน้  

ดงันัน้กรณีนีใ้หอ้อก ปพ.7 ผลการเรียนแทน หรือ ปพ.1 ที่ไมล่งชดุที่ เลขท่ี และแนบ ปพ.7ฯ

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (9-10)
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▪ ปพ. 7 มี 2 รปูแบบ

➢ แบบท่ี 1 แบบรบัรองทัว่ไป เชน่ รบัรองสภาพการเป็นนกัเรียน รบัรอง

ความสามารถพิเศษ เป็นตน้

➢ แบบท่ี 2 แบบผลการเรียนจาก ป.1- ป.5 หรือ ม.1-2 หรือถึงชัน้ปัจจบุนั 

โดยค านวณผลการเรียนเฉลี่ย 2 ปี (ป.4-5 หรือ ม.1-2) กรณีใชผ้ลการ

เรียนเพื่อการสมคัรศึกษาตอ่

การออกเอกสาร ปพ.7 ดว้ย SCHOOLMIS (1)
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การออกเอกสาร ปพ.7 ดว้ย SCHOOLMIS (2)

▪ ปพ. 7 แบบรบัรองทัว่ไป กรอกช่องเลขหนงัสือไมไ่ด้

➢ ชอ่งเลขหนงัสือ หลงัพิมพต์วัเลขเลขที่หนงัสอืใหเ้คาะ spacebar หนา้ตวัเลข เพ่ือเลื่อนใหไ้ป
ถึงเคร่ืองหมาย X/ แลว้เอาเมาสไ์ปคลิกดา้นหลงั พิมพปี์ที่เลขทบัหนงัสือ X/25XX
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▪ ปพ. 7 แบบรบัรองทัว่ไป 

ช่องไฟกระโดด

➢ เนือ่งจากโปรแกรมถกูออกแบบมา

เหมือนหนา้กระดาษ แบบโปรแกรม

word มกีารจดักัน้หนา้ขวาตรง
อตัโนมตั ิกรณีที่ระยะห่างชอ่งไฟ

กระโดด โปรแกรมจะพยายามจดัให้

ดา้นขวาตรง แกไ้ขโดยเคาะ enter 
หรือ กด spacebar สกั 30 เคาะ 
กอ่นการพิมพข์อ้ตอ่ไป และในขอ้

สดุทา้ยก็ใหก้ด enterเพ่ือป้องกนั
ชอ่งไฟกระโดด

การออกเอกสาร ปพ.7 ดว้ย SCHOOLMIS (3)
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▪ ปพ. 7 แบบผลการเรยีนแสดงผลไมค่รบถว้น

➢ ตรวจสอบการวางรปูแบบ ปพ.1 ใหถ้กูตอ้งตามเงือ่นไข ในเมน ู> ผลการเรียน > บนัทึก ปพ.1

สว่นใหญ่ที่พบคือ

- เวน้วรรคเกนิ 1 ครัง้ หลงั ปีการศึกษา ,ระดบัชัน้ หรือมเีคาะเวน้ว่างหลงัเลขระดบัชัน้ 

การออกเอกสาร ปพ.7 ดว้ย SCHOOLMIS (3)

▪ ปพ. 1,2,3,7 มองไม่เห็นปุ่ มพิมพ์

➢ ยอ่ขนาดหนา้จอลง  โดยใชปุ้่ มบนคียบ์อรด์ ctrl และ –
(เครือ่งหมาย - ) เพ่ือลดขนาดหนา้จอ  

➢ หรอืกรณีเมาสแ์บบมีสกอรก์ดปุ่ ม ctrl คา้งแลว้หมนุลกูสกอรถ์อย
หลงั
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การออก ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษ (TRANSCRIPT) ดว้ย SCHOOLMIS

172

TRANSCRIPT เป็นเอกสารท่ีจดัท าขึน้ในกรณีท่ีตอ้งการศึกษาตอ่ตา่งประเทศหรือสมคัรงานหรือตามที่หนว่ยงานนัน้ๆ รอ้งขอ 

ดงันัน้ สถานศึกษาไมจ่ าเป็นตอ้งจดัท าใหน้กัเรียนหากไมม่กีารรอ้งขอ



การออก ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษ (TRANSCRIPT) ดว้ย SCHOOLMIS (2)
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การออก ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษ (TRANSCRIPT) ดว้ย SCHOOLMIS (3)
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การออก ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษ (TRANSCRIPT) ดว้ย SCHOOLMIS (4)
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การออก ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษ (TRANSCRIPT) ดว้ย SCHOOLMIS (5)

ปพ.1 ฉบบัภาษาองักฤษเป็นเอกสารท่ีสถานศึกษาออกใหน้ร.ท่ี

รอ้งขอเพ่ือใชส้ิทธิประโยชนใ์นการศึกษาหรอืสมคัรงานท่ี

หน่วยงานตอ้งการเป็นภาษาองักฤษ   (รวมท า 2 แผน่)

▪ สถานศึกษาจดัท า Transcript ขึน้เองโดยอิงตาม ปพ.1 

ฉบบัภาษาไทย ใหจ้ดัท าครัง้ละ 2 ฉบบั ตดิรปูถ่ายทัง้ 2 ฉบบั / 

นายทะเบียน-ผอ. ลงนาม  (ควรใชก้ระดาษหนาไมน่อ้ยกว่า 

100 แกรม)

➢ ประทบัตราดนุ  หรือตรายางสีแดงชาด (ตอ้งเป็นตราสงักดั

สพฐ.) ท่ีรปู นร. และลายเซ็นผูบ้ริหาร

➢ แผน่ท่ี 1 เก็บไวส้ถานศึกษา 1 ฉบบั 

➢ แผน่ท่ี 2 จา่ย ปพ.1 (Transcript) ให ้นร. 1 ฉบบั  

176



การปรบัปรงุขอ้มลูโรงเรยีนกรณีออกหลกัฐานการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ

1)เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน ได้แก่ ช่ือโรงเรียน (School Name) 
สถานทีต่ั้งโรงเรียน (School Address) เป็นภาษาองักฤษ
2) พมิพ์ ช่ือ ผู้อ านวยการ และนายทะเบยีน เป็นภาษาองักฤษ
3) กดบนัทกึทั้ง 2 ปุ่ม
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การปรบัปรงุขอ้มลูประวติันกัเรยีน กรณีออกหลกัฐานการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ

การแกไ้ขขอ้มลูด าเนนิการท่ี เมน ูขอ้มลูนกัเรียน  ประวตันิกัเรียน

178

1) เมนยู่อย ขอ้มลูนกัเรยีน > คลิกปุ่มแกไ้ขดา้นบนขวา ระบ ุสถานที่เกิด (Place of Birth) บนัทึกที่ปุ่มบนัทึก 

ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลู

2) เมนยู่อย ท่ีอย ู ่> คลิกปุ่มแกไ้ขดา้นบนขวา ระบทุี่อยู่ปัจจบุนั (Home Address) เป็นภาษาองักฤษ

3) เมนยู่อย ครอบครวั > คลิกปุ่มแกไ้ขดา้นบนขวา > ผูป้กครอง ระบ ุชือ่-ชือ่สกลุ ผูป้กครอง (Name of Parents 

or Guardian)

4) เมนยู่อย ประวตัทิี่อยู่โรงเรียน > คลิกปุ่มแกไ้ขดา้นบนขวา > โรงเรียนเดมิ ระบชุือ่โรงเรียนเดมิ (Name of 

Former School) และชัน้สดุทา้ยที่นกัเรียนเรียนในโรงเรียนเดมิ (Grade)

*** เม่ือแกไ้ขแลว้ใหบ้นัทึกท่ีปุ่ มบนัทึก ดา้นลา่งทางขวาของขอ้มลูทกุเมนยู่อย ***
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การจดัท าเอกสาร ปพ.2

ขอ้ระวงัการออก ปพ.2 ใหผ้ ูเ้รียนท่ีส าเรจ็การศึกษาใหอ้อกเลขท่ีปพ.2 แต่ละร ุน่

โดยเรียงล าดบัตามเลขประจ าตวันกัเรยีน หา้มเรยีงตามเลขท่ีหรอืหอ้งเด็ดขาด

เน่ืองจากจะมีผลเวลารายงาน ปพ.3 ท่ีจะตอ้งเรยีงล าดบัตามเลขประจ าตวันกัเรยีน



180

การจดัท าเอกสาร ปพ.2
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การสัง่ซ้ือ ปพ.2
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แบบ ปพ.2 ตัง้แตปี่การศึกษา 2564 ใหใ้ชแ้บบใหมเ่ท่านัน้

184

➢ แบบ ปพ.2 รุ่นเก่าอนุโลมให้ได้ถึงปีการศึกษา 2563 เท่านั้น
➢ ปีการศึกษา 2564 เป็นต้นไปใช้แบบ ปพ.2 รุ่นใหม่เท่านั้น

ยกเลิกการใช้แล้ว
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การปรบัปรงุขอ้มลูโรงเรียน ต าแหนง่ผูล้งนามกอ่นออก ปพ.2

ผูอ้  านวยการ

1)เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน
2) แก้ไข ต าแหน่งผู้ลงนามหนังสือออก ตามรูปแบบของแบบพมิพ์ ปพ.2 
ได้แก่  ผู้อ านวยการ หรือ 

รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการ  หรือ 
ผู้อ านวยการรักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการ
ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการ

3) กดบันทกึทั้ง 2 ปุ่ม   1.บันทกึ   
2.บันทึกทั้งโรงเรียน
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▪ปพ. 2 การก าหนดเลขท่ีใน ปพ.2

▪เลขที่ ปพ.2 ใหก้รอกเลขที่ล าดบั โดยเขยีนเฉพาะเลขล าดบั ไมต่อ้งลง พ.ศ.ก ากบั 

เชน่ 1,2,3 .... ไมต่อ้งม ี0 น า  001,002... หรือ /พ.ศ.ตาม 1/2563

▪เมือ่ออกประกาศนยีบตัรครัง้ใด ใหเ้ร่ิมล าดบัที่ประกาศนยีบตัร 1 ใหมท่กุครัง้

▪ใหป้ระทบัตราสถานศึกษา ที่ลายมอืชือ่ผูบ้ริหาร ใชต้ราดนุหรือสีแดงชาด

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (14.1)
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▪พิมพ ์ปพ. 2 ไม่พอดีแบบ  ใหโ้หลดเป็น pdf กอ่นสัง่พิมพ์

▪กรณี ปพ.2 ใหต้ัง้คา่หนา้กระดาษ 

width 210 X height 146 mm 
หรือ 8.27 In x 5.84 In หรือ A5

แบบแนวนอน พอดหีนา้หรือเต็มหนา้

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (14)
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การสัง่ซ้ือ ปพ.3 
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▪การจดัท า ปพ. 3

▪แต่งตัง้นายทะเบียนอยา่งเป็นทางการ  (รบัผิดชอบการจดัเอกสารส าคญั

วิชาการ) มีไดร้ร.ละ 1 คน เท่านัน้ (กรณีเอกชนตอ้งรายงานสพท.พรอ้ม

ตวัอยา่งลายมือช่ือ)

▪แต่งตัง้คณะกรรมการฯ จดัท า ปพ.3 เป็นคราวๆไป 

ผ ูเ้ขียน/พิมพ,์ผ ูท้าน,ผ ูต้รวจ  

คณะกรรมการ ไดแ้ก ่ผ ูเ้ขียน/พิมพ,์ผ ูท้าน,ผ ูต้รวจ และนายทะเบียน

ลงนามไวด้า้นหนา้ ระวงั ไมค่วรเป็นคนเดียวกนัลงนามทัง้ 4 จดุ 

กอ่นเสนอผอ.ลงนาม (กรณีมีขอ้จ ากดัเรื่องบคุลากร ผอ.อาจรว่มเป็นกรรมการผ ูต้รวจได)้

การจดัท า ปพ.3 
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การจดัท า ปพ.3 



▪ปพ. 3 จดัท ากี่ชดุ สง่ท่ีไหนบา้ง

การจดัท า ปพ.3 
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10 

บรรทดั
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14 

บรรทดั
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การปรบัปรงุขอ้มลูโรงเรียน ต าแหนง่ผูล้งนามกอ่นออก ปพ.3

ผูอ้  านวยการ

นายชินวงศ ์ ดีนาน (นายชินวงศ์  ดนีาน)
ผู้อ านวยการ

1)เมนูข้อมูลโรงเรียน > แก้ไขข้อมูลโรงเรียน
2) แก้ไข ต าแหน่งผู้ลงนามหนังสือออก ตามรูปแบบของแบบพมิพ์ ปพ.3 
ได้แก่ได้แก่  ผู้อ านวยการ หรือ 

รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการ  หรือ 
ผู้อ านวยการรักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการ
ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการ

3) กดบันทกึทั้ง 2 ปุ่ม 1 บันทกึ 2.บันทกึทั้งโรงเรียน

31 มนีาคม 2568
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▪ปพ. 3 ขีดเสน้ใตอ้ยา่งไร

ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (16)
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การเขียนเสน้ใต ้ปพ.3

ลายเซ็นผอ.

การเขียนเสน้ใต ้ปพ.3 กรณี มี นร.ส าเรจ็การศึกษาคนสดุทา้ยเต็มหนา้ 2 หรือหนา้ค ู่พอดี

หา้มประทบัตรารร.หรอืช่ือ-ต าแหน่งผอ.ใตล้ายมือช่ือเด็ดขาด

หา้มประทบัตรารร. 

เด็ดขาด

ลายเซ็นผอ.
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กรณีมผีูส้ าเร็จการศึกษา ในหนา้ 1 หรือหนา้คี่พอด ีจะตอ้งจดัพิมพห์นา้ 2 หรือหนา้คูท่ี่เป็นตารางเปล่าดว้ย 

ตามรปูแบบของแบบพิมพ ์และขดีเสน้แดงใตบ้รรทดัคนสดุทา้ยเพื่อปิดรายการในหนา้ถัดไป 

206

การเขียนเสน้ใต ้ปพ.3

ลายเซ็นผอ.



▪ การพิมพต์รวจสอบหรอืออก ปพ.3

ใหเ้ลือก

• ปีการศึกษา

•ภาคเรียนที่ 
(หากจบปกตติอ้งเป็นภาคเรียนท่ี 2)

• เลือกระดบัชัน้  

• เลือกวันที่ออก ปพ.3 ตามวนัอนมุตัจิบ

• เลือกการแสดงหมายเหตุ

▪ เมือ่สัง่พิมพใ์หก้ าหนดขนาดกระดาษ 

เป็น legal แบบแนวนอน พอดีหนา้
หรือเต็มหนา้ 

การจดัพิมพ ์ปพ.3 เพ่ือตรวจสอบกอ่นดาวนโ์หลดไฟลส์ง่ให ้ปพ.3 ออนไลน์
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▪กรณีมีนกัเรยีนจบไม่พรอ้มรุ่นใหท้ ำกำรแขวนลอยนกัเรียน

ทีย่งัไมจ่บเพ่ือดำวนโ์หลดไฟลท์ลีะรุน่  

โดยใชเ้มนู ขอ้มูลนกัเรียน > แขวนลอย 

▪คลิกเลือกระดบัชัน้ เพื่อเลือกรายงาน ปพ.3 ออนไลน์

คลิก           เพื่อดาวนโ์หลดไฟล ์excel จาก
โปรแกรมน าสง่ สทศ.สพฐ. 

การจดัเตรยีมไฟลน์ าสง่ระบบ ปพ.3 ออนไลน์
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เพ่ือใหด้ำวนโ์หลดไฟล์

ไดส้มบูรณ์

ใหใ้ช ้Firefox เท่าน ัน้ 



▪โปรแกรมจะแสดงขอ้มูลเบื้องตน้

▪คลิก ดำวนโ์หลด ระบบจะสรำ้งไฟล์ excel ตำมระดบัช ัน้ เชน่

pp3_รหสัรร.8หลกั_level_ป.6_ปี/เดอืน/วนั.xlsx

pp3_รหสัรร.8หลกั_level_ม.3_ปี/เดอืน/วนั.xlsx

pp3_รหสัรร.8หลกั_level_ม.6_ปี/เดอืน/วนั.xlsx 

▪ใหท้ ำกำรเปิดไฟล ์excel ตรวจสอบอกีครัง้ ก่อนน ำสง่ใหโ้ปรแกรม ปพ.3 ออนไลน์

การจดัเตรยีมไฟลน์ าสง่ระบบ ปพ.3 ออนไลน ์(2)

เพ่ือใหด้ำวนโ์หลดไฟล์

ไดส้มบูรณ์

ใหใ้ช ้Firefox เท่าน ัน้ 



การดาวนโ์หลดไฟล ์EXCEL จาก SCHOOLMIS เพ่ือจดัสง่ สทศ.กรณีมีนกัเรยีนจบไมพ่รอ้มร ุน่

▪ กรณีจบปกติ

➢ ใหท้ าการแขวนลอย นกัเรียนท่ีไม่จบพรอ้มร ุน่ กอ่นดาวนโ์หลดไฟล์

Excel ไฟลท่ี์ 1 (เอาเคร่ืองหมายถกูในชอ่ง ออก ปพ.ได้ ออก)

▪ กรณีจบไมพ่รอ้มร ุน่ 

➢กรณีนกัเรียนจบไมพ่รอ้มร ุ่น ใหท้ าการยกเลิกแขวนลอยนกัเรียน

รายท่ีจะที่ออกปพ.3 (จบไมพ่รอ้มรุ่น) แลว้แขวนลอย นร. ท่ีออก ปพ.3 ไป

แลว้ (จบปกต)ิ กอ่นดาวนโ์หลดไฟล ์Excel ไฟลท่ี์ 2 หากมรี ุ่นอื่น
อีกก็ท าเชน่เดยีวกนั จะได ้ไฟล ์Excel ไฟลท่ี์ 3,4 ......
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เพ่ือใหด้ำวนโ์หลดไฟลไ์ดส้มบูรณ์

ใหใ้ช ้Firefox เท่าน ัน้ 



ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบริหารสถานศึกษา SCHOOLMIS (8)

▪ เด็กไม่จบ แต่ปรากฏช่ือในปพ. 3

➢ แกไ้ขโดย ใหท้ าการแขวนลอย นกัเรียนรายนัน้ 

(เอาเคร่ืองหมายถกูในชอ่งออก ปพ.ได ้ออก)

▪ หรือจบไมพ่รอ้มร ุน่จะออกปพ.3 เฉพาะรายท่ีจบภายหลงัอยา่งไร?

➢กรณีนกัเรียนจบไมพ่รอ้มรุ่น ใหท้ าการ

ยกเลิกแขวนลอยรายท่ีจะออกปพ.3 (จบไมพ่รอ้มรุ่น) 

แลว้แขวนลอย นร. ท่ีออก ปพ.3 ไปแลว้ (จบปกต)ิ
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3

▪ จ านวนหนว่ยกิต ในระดบัมธัยมศึกษา ตอ้งเป็นไปตามเกณฑข์ัน้ต ่าในหลกัสตูรฯ

➢ รายวิชาพื้นฐาน 66 หนว่ยกิต

➢ รายวิชาเพ่ิมเตมิไมน่อ้ยกว่า 11 หนว่ยกิต

▪ กรณีนกัเรียนจบไมพ่รอ้มร ุ่น ภาคเรียนท่ีออกเอกสารใหยึ้ดตามประกาศวันเปิดปิดฯ

➢ ภาคเรียนท่ี 1 ตัง้แต ่16 พฤษภาคม – 31 ตลุาคม

➢ ภาคเรียนท่ี 2 ตัง้แต ่1 พฤศจิกายน – 15 พฤษภาคม

▪ กรณี ไมม่วีนั/เดอืน/ปีเกิดนกัเรียน / ไมป่รากฏชือ่ บิดา หรือมารดา ให ้“-” และ

เขยีนดว้ยหมกึสีแดงในชอ่งหมายเหตวุ่า  

“ไม่มีหลกัฐานตามกฎหมายว่าดว้ยการทะเบียนราษฎร”
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (2)

ขอ้ผิดพลาดหรอืปัญหาการจดัท าเอกสารท่ี สทศ. สพฐ.ตรวจพบ ไดแ้ก่

1. ล าดบัท่ี ใน ปพ.3  ม ี0 น าหนา้ เชน่ 01 ท่ีถกู 1,2,3 ........

 ไมเ่รียงล าดบัจากนอ้ยไปมาก

 มปีี พ.ศ. ก ากบั  เชน่  1/2561 , 01/2561 ท่ีถกู 1,2,3 ........

 หนา้ 2 ไมค่รบ 14 บรรทดั แตก่ระโดดขา้มไปพิมพห์นา้ 3

2. เลขประจ าตวันกัเรียน/ เลขประจ าตวัประชาชน 

 ไมเ่รียงเลขประจ าตวันกัเรียนจากนอ้ยไปมาก 

 เลขประจ าตวัประชาชนไมค่รบ 13 หลกั  

 กรอกเลขประจ าตวัประชาชนของเด็กไรส้ญัชาตไิมถ่กูตอ้ง 

(กรณีนี ้ใหย้ึดตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ โดยใชเ้ลข (G) 13 หลกั 
และจบกอ่นปีการศึกษา 2561 ใชเ้ลข 0 จ านวน 13 หลกั) 
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (3)

3. ชดุที่/เลขท่ี ปพ.1  ไมก่รอกเลขที่ ปพ.1

 เลขท่ี ปพ.1 ซ า้กนั

 เลขชดุไมค่รบ/เกิน 5 หลกั

 เลขท่ีไมค่รบ/เกิน 6 หลกั 

4. เลขท่ี ปพ.2  ม ี0 น าหนา้

(ในปพ.3)  ม ีพ.ศ. ก ากบั  

 เขยีนดว้ยลายมอืปะปนกบัตวัพิมพ์

 เลขท่ีซ า้กนั 

 ไมเ่รียงล าดบั/เรียงล าดบัไมค่รบจ านวน

 เรียงล าดบัโดยไมแ่ยกรุ่น / ไมเ่ร่ิม 1 ใหม ่

 เลขท่ีไมเ่ท่ากบัจ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาในรุ่น
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (4)

5. ชือ่สกลุนกัเรียน  นามสกลุนกัเรียนและพ่อแมไ่มต่รงกนั

 สะกดค าผดิ  

 ค าน าหนา้ชือ่ไมส่อดคลอ้งกบัอายุ

 ไมก่รอกค าน าหนา้

 ไมม่นีามสกลุและไมร่ะบหุมายเหต ุ

(ไมม่หีลกัฐานตามกฎหมายว่าดว้ยทะเบียนราษฏร) 

6. วนั/เดอืน/ปีเกิด  มกีารใส่ พ.ศ.  ที่ถกู >> 15 มนีาคม 2545

 ไมร่ะบ ุวนั/เดอืน/ปี เกิด และไมร่ะบชุอ่งหมายเหต ุ 

 พิมพปี์เกิดผดิหรือตกหลน่
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (5)

7. ชือ่สกลุ บิดา–มารดา
 ไมม่นีามสกลุ/ไมเ่วน้วรรคชือ่และสกลุ

 ใชค้ าย่อ (ยศทหาร / ต ารวจ / น.ส.)  

 ไมม่คี าหนา้นาม

8. หนว่ยกติผลการเรียน

 ระบหุนว่ยกิตไมถ่กูตอ้ง

 ผลการเรียนไมถึ่ง 1.00

 ผลการเรียนไมม่ทีศนยิม

 จ านวนหนว่ยกิตและผลการเรียนใสบ่างรายการ
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (6)

9. ผลการประเมินคิดวิเคราะห/์คณุลกัษณะ

 มกีารกรอกขอ้มลูนอกเหนอืจากเกณฑ ์

(ตอ้งกรอกด/ีดเีย่ียม/ผา่น)

 มกีารใชอ้กัษรย่อ เชน่ มผ. / ผ.

10. ผลการประเมนิกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน

 มกีารลง “ไมผ่า่น”

 ไมร่ะบผุลการประเมนิ

 ระบผุลการประเมนิเหมอืนคิดวิเคราะห์
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (7)

11.ผูเ้ขยีน/นายทะเบียน

 มกีารลงนามซ า้กนัคนเดยีวทัง้ 4 ต าแหนง่ 

 ลงนามไมค่รบ

 ใชล้ายเซ็นสแกน

12.จ านวนผูจ้บ

 ไมร่ะบจุ านวนผูจ้บ

 จ านวนไมต่รงตามความเป็นจริง

 มกีารใส ่“-“ แทน “0” ในการระบกุารไมม่จี านวนผูจ้บ

 กรอกจ านวนผูจ้บโดยน ายอดจากรุ่นอ่ืนมารวมกนัทัง้หมด
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (8)

13. อนมุตักิารจบการศึกษา

 วนัอนมุตัจิบไมส่อดคลอ้งกบัปีการศึกษา

 ใส่เดอืนเป็นตวัย่อ

 ไมร่ะบวุนัอนมุตักิารจบ

 ใชวิ้ธีเขยีนหรือประทบัตรายางต าแหนง่แทนการพิมพ์

 มกีารประทบัตราสถานศึกษา

 ระดบัมธัยมปลายไมย่อมใช ้“อนมุตักิารจบหลกัสตูร”
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (8)

14.อ่ืน ๆ  ใส่ชือ่ตน้สงักดัไมเ่ต็ม / ไมค่รบ / ผดิ /ไมใ่ส่

 ไมข่ดีเสน้แดงก ากบัรายการสดุทา้ย

 ไมข่ดีเสน้กลางบรรทดัเพ่ือปิดรายการ 

 มกีารใสต่ าแหนง่ ผอ. ท่ีเซ็นก ากบัเสน้ใต ้

 แบบพิมพห์นา้ 2 ไมม่ตีราองคก์ารคา้ของ สกสค. 

 มกีารพิมพซ์ า้หัวตาราง

 มกีารย่อแบบท าใหข้อ้มลูไมเ่ต็มกระดาษ

 ไมไ่ดใ้ชแ้บบจากองคก์ารคา้ของ สกสค.

 หัวมมุขวา ค าว่า ปพ.3:บ , ปพ.3:พ – มไีมค่รบทกุหนา้

 ผูอ้ านวยการ/อาจารยใ์หญ/่ครใูหญ่ – ไมข่ดีเสน้ทบั อาจารยใ์หญ่ / ครใูหญ่

 ผอ.ลืมลงลายมือชือ่

 น า ปพ.3 ของระดบัประถมรวมกบัระดบั ม.ตน้/ม.ปลาย เชน่ หนา้ 1-2 ประถม 

พอหนา้ 3 ขึน้ไปเป็นของม.ตน้/ม.ปลาย
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ขอ้ระวังในการจดัท า ปพ.3 (9)
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การดผูลการเรียนออนไลน ์ปพ.6 (1)

223

▪สรา้งลิงกด์ผูลการเรียนออนไลนบ์นหนา้เว็บไซตโ์รงเรียนโดย Copy code ไปวาง 



การดผูลการเรียนออนไลน ์ปพ.6 (2)

224

▪ โรงเรียนตอ้งเปิด ON ใหด้ผูลการเรียนออนไลน ์เมน ูปพ.6 (มคีะแนน)



ค าถามยอดฮิตโปรแกรมบรหิารสถานศึกษา SCHOOLMIS

▪ ปพ. 6 แสดงผลไมถ่กูตอ้ง แสดงวิชาหลายชัน้ หรือ เป็นกระดาษเปลา่ มีเฉพาะสว่นหัว

➢ ตรวจสอบเงือ่นไขการวางรปูแบบวิชาในเมน ูบนัทึก ปพ.1

➢ โลโก ้โรงเรียนมขีนาดใหญ่เกิน ปรบัลดใหเ้หลือขนาดไมเ่กิน 300*300 pixel
ซ่ึงมผีลท าใหอ้อกบตัรนกัเรยีนไมไ่ดเ้ชน่กนั
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ปัญหา ปพ.6 ชัน้มธัยมฯ ว่างเปลา่

ปัญหา ปพ.6 ในชัน้ ม.1,2 เป็นตารางว่างแนะน าวิธีแกปั้ญหา คือ ถา้วางเฉพาะหวัปีการศึกษา กบั

ชัน้ของม.2,ม.3 จะแสดงผลครบั  (เหมือนระบบจะบงัคบัใหว้างทัง้ 3 ชัน้)

▪ดงันัน้ใหใ้สห่ัวปีการศึกษา/ชัน้ ปีการศึกษา เพ่ือแคใ่หร้ะบบแยกออกถา้ ม.1 ก็ใสแ่ตห่ัว ม.2,ม.3 ไว ้เชน่

* อย่าลืมตอ้งใส่ค าว่า “ชัน้” เชน่ “ปีการศึกษา 2562 ชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 1” * 
กรณีไมแ่สดงผลการเรียนในชัน้ ม.3 ภาคเรียนท่ี 1 ใหใ้ส่หวั “ภาคเรียนท่ี 2” ดว้ย

▪ปพ.6 กิจกรรมพฒันาผูเ้รียนในชัน้มธัยมขึน้กิจกรรมทัง้หมด ใหต้รวจสอบรปูแบบการวางหัวปีการศึกษา

ของกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน
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การกรอกกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนใน ปพ1.บ
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การวางวิชาใน ปพ.1 ในปีการศึกษา 2567 (เพื่อใหยื้นยนัขอ้มลูได)้

ชัน้ปี/ปีการศึกษา ปีท่ี 1 ปีท่ี 2 ปีท่ี 3 ปีท่ี 4 ปีท่ี 5 ปีท่ี 6

ป.1 2567

ป.2 2566 2567

ป.3 2565 2566 2567

ป.4 2564 2565 2566 2567

ป.5 2563 2564 2565 2566 2567

ป.6 2262 2563 2564 2565 2566 2567

ชัน้ปี/ปีการศึกษา 1/ปีท่ี 1 2/ปีท่ี 1 1/ปีท่ี 2 2/ปีท่ี 2 1/ปีท่ี 3 1/ปีท่ี 3

ม.1 1/2567 2/2567

ม.2 1/2566 2/2566 1/2567 2/2567

ม.3 1/2565 2/2565 1/2566 2/2566 1/2567 1/2567 228



การตรวจสอบและยืนยนัการบนัทึกผลการเรียน

จ านวนนกัเรียน

และจ านวนขอ้มลูท่ี

ถกูตอ้งจะเทา่กนั

จึงจะสามารถ

ยืนยนัขอ้มลูได้

ตรวจสอบและยืนยนัน าสง่ขอ้มลูท่ีเมน ู> ผลการเรียน > สถานะการบนัทึกผลการเรียน
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หากขอ้มลูไมค่รบถว้น หรือครบถว้น ปรากฏปุ่มยืนยนัขอ้มลู แต่ยงัมีการฟ้องสถานะความผิดพลาด

ของรปูแบบปพ.1 ใหค้ลิกไปท าการตรวจสอบการสรปุสถานะบนัทึกผลเรียน เพื่อแกไ้ขใหถ้กูตอ้งตามรปูแบบ

การตรวจสอบและยืนยนัการบนัทึกผลการเรียน
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เมนู ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลู ใชเ้พื่อป้องกนัความผดิพลาดเร่ือง

การออก ปพ. ตา่งๆ SAR, การยืนยนัขอ้มลูเป็นตน้ ท าใหค้น้หาและ
แกไ้ขขอ้ผดิพลาดไดอ้ยา่งรวดเร็ว

เมนตูรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู
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1. บรรทดัปีการศึกษา  ตรวจสอบการเคาะเกิน ไมม่คี าว่าชัน้ ตกไมเ้อก

2. รหัสวิชา  ตรวจสอบไมถ่กูชัน้ปี  รปูแบบไมถ่กู

3. gpa ตรวจสอบกรอกเกิน ,  ม ีจดุ , คอมมา่ เป็นตน้

4. ตรวจสอบเลขประจ าตวันกัเรียนซ า้กนั



หากขอ้มลูครบถว้น และกดยืนยนัขอ้มลู หนา้จอจะแสดงผลวา่ ยืนยนัขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ ซ่ึงจะท าใหใ้มส่ามารถ

แกไ้ขขอ้มลูของนกัเรียนชัน้ ป.6 และ ม.3,6 ได ้หากตอ้งการแกไ้ขตดิตอ่ admin เขตเพื่อยกเลิกการยืนยนั

การตรวจสอบและยืนยนัการบนัทึกผลการเรียน
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▪กอ่นแกไ้ขใหท้ าการส ารองขอ้มลูผลการเรียนไวก้อ่น

▪กรณีขอ้มลูมจี านวนมาก อาจใชวิ้ธีการแขวนลอยไวก้อ่นเพื่อท าการตรวจสอบ

การแกไ้ขเพื่อตรวจสอบและยืนยนัการบนัทึกผลการเรียน
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▪คลิกเคร่ืองหมายถกู ในชอ่งออกปพ.ได ้ครัง้ละ 1-5 คน แลว้บนัทึก 

▪ยอ้นกลบัไปเช็คสถานะการบนัทึกผลการเรียน 

การแกไ้ขเพื่อตรวจสอบและยืนยนัการบนัทึกผลการเรียน
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ขอ้ระวังในการรายงานผลการเรียนผา่น SCHOOLMIS

▪ ขอ้มลูผลการเรียนตอ้งถกูตอ้ง ครบถว้น ตรงกบัเอกสารที่จ่ายใหน้กัเรียน

▪ สพฐ. จะถือว่าขอ้มลูในระบบเป็นขอ้มลูที่ถกูตอ้งถา้ไดยื้นยนัไปแลว้

▪ ผลการเรียนนกัเรียนจะถกูใชเ้ป็นขอ้มลูอา้งอิง และตรวจสอบวฒิุฯ นกัเรียน

▪ ระบบจะถกูเชือ่มโยงกบักระทรวงมหาดไทย ขอ้มลูจะถกูน าเขา้สูบ่ตัร ปชช.
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➢ระดบัชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 6 รายงานและยืนยนัผลการเรียน เพื่อน าส่ง GPA 
❖ภาคเรียนท่ี 1 ภายในวนัที่ 10-20 ตลุาคม 

❖ภาคเรียนท่ี 2 ภายในวนัที่  1 เมษายน 

❖และ ยืนยนัผลการเรียนชัน้อ่ืนๆภายใน วนัท่ี 30 เมษายน ของทกุปี

➢ระดบัชัน้ประถมศึกษาปีที่ 1-6 รายงานผลการเรียน

❖ภาคเรียนท่ี 1 ภายในวนัที่ 15 พฤศจิกายน ตรวจสอบปรบัปรงุจ านวน นร.กรอกคะแนนออก ปพ.6

❖ภาคเรียนท่ี 2 ภายในวนัที่ 31 มีนาคม ของทกุปีป้อนผลการเรียน ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

❖และ ยืนยนัผลการเรียนภายใน วนัท่ี 30 เมษายน ของทกุปี

➢ระดบัชัน้มธัยมศึกษาปีที่ 1-3 รายงานผลการเรียน

❖ภาคเรียนท่ี 1 ภายในวนัที่  15 พฤศจิกายน ตรวจสอบปรบัปรงุจ านวน นร.กรอกเกรด ออก ปพ.6

❖ภาคเรียนท่ี 2 ภายในวนัที่ 31 มีนาคม ของทกุปี ป้อนผลการเรียน ตรวจสอบความถกูตอ้ง

❖และ ยืนยนัผลการเรียนภายในวนัท่ี 30 เมษายน ของทกุปี

การรายงานผลการเรียนผา่น SCHOOLMIS
สพฐ.ปิดรบัการยืนยนัส่งผลการเรียนประจ าปีการศึกษาภายใน 15 พ.ค.ของทกุปี
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ขอ้แนะน าหลงัการท างานในโปรแกรมในวันสิ้นปีการศึกษา

▪ ท าการส ารองข้อมูลผลการเรียน ควรส ารองข้อมูลผลการเรียนของทุกชั้นไว้ โดยแนะน าให้โรงเรียนสร้างเป็นโฟลเดอร์ตามปี
การศึกษา เช่น SchoolMisตะกุย-25XX
1) เลือกเมนู ผลการเรียน > เลือกบันทึก ปพ.1
2) เลือกบันทึกคะแนนทัง้หอ้งในระดับชั้นที่ต้องการดาวน์โหลดข้อมูล

▪ ท าการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารทางการศึกษา เพื่อเก็บส ารองข้อมูลเอกสารของนักเรียนที่ส าเร็จการศึกษาของแต่ละปีไว้ เพื่อ
สะดวกในการออกเอกสารในภายหลัง โดยแนะน าให้โรงเรียนสร้างเป็นโฟลเดอร์ตามปีการศึกษา เช่น 

▪ ปพ.1ป-ขาวนวล-ตะกุย-25XX
▪ ปพ.1ป-ให้นร-ตะกุย-25XX
▪ ปพ.1บ-ขาวนวล-ตะกุย-25XX
▪ ปพ.1บ-ให้นร-ตะกุย-25XX
▪ ปพ.3ป-25XX
▪ ปพ.3บ-จบไม่พร้อม-25XX
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การแปลงไฟลเ์ป็น CSV

238



วิธีการแปลงไฟลค์ะแนนจาก EXCEL เป็น CSV (EXCEL ต า่กว่า 2022)

***ไฟลท่ี์จะน ามาแปลงตอ้งไมผ่า่นการแกไ้ขหรอืจดักระท าใดๆกบัไฟล ์นอกจากการแปลงเป็นตวัเลข***

โปรแกรม EXCEL 

น าไฟลห์ลงัปรบัคา่ตา่ง ๆ มาท าการแปลงไฟลใ์หเ้ป็นไฟลน์ามสกลุ .csv โดยเลือกเมน ู 

▪ ไฟล ์(File) > เลือก บนัทึกเป็น (save as) 

> เลือกต าแหนง่ที่จะเก็บไฟลเ์ลือก > ชนดิของไฟล ์

> บนัทึกเป็นชนดิ (Save as type) 

> CSV (Comma delimited) (*.csv) 

> ระบบจะสอบถามเงือ่นไขการบนัทึก คลิกตกลง 

> จะถามยืนยนัการบนัทึกรปูแบบ ตอบ ใช ่

> แลว้ปิดไฟล ์จะถามการบนัทึกตอบ ตกลง /ถามยืนยนัตอบใช่
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1. คลิกขวาไฟล ์csv ที่บนัทึกไว ้เลือก edit  
จดักระท าไฟล ์CSV ใหเ้ป็นชนิด text file

หลงับนัทึกเป็นนามสกลุ csv ดว้ย excel 

(กรณี excel ต ่ากว่า 2022 หรอืติดลิขสิทธ์ิ) 

1) คลิกขวาไฟล ์csv ที่บนัทึกไว ้เลือก edit > 

ในหนา้ของ Notepad เลือกเมน ูFile > save as >

2) ตัง้ชือ่ไฟล ์ Filename ใหม้นีามสกลุ .csv

ก าหนด Save as type > All Files (*.*)

เลือก Encoding > UTF-8

3) กดบนัทึก

4) ปิดไฟล ์ น าเขา้ในระบบ



วิธีการแปลงไฟลค์ะแนนจาก EXCEL เป็น CSV (EXCEL 2022ขึน้ไป)

1)น าไฟลม์าท าการแปลงไฟลใ์หเ้ป็นไฟลน์ามสกลุ .csv โดยเลือกเมน ู 

▪ ไฟล ์(File) > เลือก บนัทึกเป็น (save as) 

>เลือกต าแหนง่ที่จะเก็บไฟลเ์ลือก > ชนดิของไฟล ์> บนัทึกเป็นชนดิ (Save as type) 

> CSV UTF-8 (คัน่ดว้ยจลุภาค) (*.csv) 

2) ปิดไฟล ์ น าเขา้ในระบบ
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กรณีเปิดดว้ย excel แลว้ฟอนทเ์พ้ียน หรือตดิลิขสิทธ์ิ แนะน าใหใ้ชโ้ปรแกรม LibreOffice โหลดไดจ้าก
เว็บ https://www.libreoffice.org/download/libreoffice-fresh/ ตดิตัง้โปรแกรมจนเสร็จสิ้น

1) เปิดโปรแกรม LibreOffice > เปิดไฟลท่ี์ กรอกเกรด หรือปรบัแตง่เรียบรอ้ยแลว้

เมน ูOpen File > จะปรากฏหนา้ตา่งการท างานลกัษณะเดยีวกนักบั excel

2) ท าการแปลงไฟล ์เลือกเมน ู 

     File > เลือก save as >เลือกต าแหนง่ท่ีจะเก็บไฟล ์  
เลือก > ชนดิของไฟล ์> Save as type > Text CSV 

     >จะปรากฏกลอ่งค าถามยืนยนัชนดิไฟล ์ > เลือก Use Text CSV Format 
     > จะปรากฏกลอ่งเลือก Export Text File

     > เลือก Character set :  Unicode (UTF-8) >คลิก OK  
     > จะมีกรอบขอ้ความเตอืนยืนยนัการแปลงชนดิไฟล ์คลิกOK

3) เสร็จสิ้นการแปลงไฟลเ์พื่อน าเขา้ Schoolmis ปิดโปรแกรม

วิธีการแปลงไฟล ์EXCEL เป็น CSV ดว้ยโปรแกรม LIBREOFFICE
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ดาวนโ์หลด CSV แลว้ฟอนทเ์พี้ยน

กรณีที่ดาวนโ์หลด csv ไปกรอกเกรดแลว้ฟอนทเ์พี้ยนเกิดจาก windows

ตดิลิขสิทธ์ิของ font แนะน าวิธีแกไ้ขที่งา่ยโดยน าขึน้บนัทึกบน google drive

- อพัโหลดไฟลข์ึน้บน drive

- เปิดเป็น google sheet เมือ่อ่านได้

- ดาวนโ์หลดลงมาเป็น excel

- เปิดท างานใน excel กรอกเกรดตามปกติ

- บนัทึกใน excel เตรียมไฟล ์csv เพื่อน าเขา้ โดยเลือกชนดิไฟล ์

=>>  บนัทึกเป็นชนดิ CSV UTF-8 (คัน่ดว้ยจลุภาค) (*.csv)

- น าเขา้ไฟลใ์นโปรแกรม

การใชโ้ปรแกรม SchoolMIS คลิปแกไ้ขกรณีฟอนทใ์น csv เพี้ยน

https://youtu.be/vsYSUk_2_eA

https://youtu.be/vsYSUk_2_eA


ระเบียบท่ีเกี่ยวขอ้งกบัการวดัและประเมินผลการเรยีนร ู้
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การบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา
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การก าหนดบญัชีครปูระจ าวิชา 

เพื่อใหค้รบูนัทึกคะแนนดว้ยตนเองดว้ยเมนบูญัชคีรปูระจ าวิชา
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การเพ่ิมรายชือ่ครใูนระบบ (กรณีไมป่รากฏชือ่คร)ู 

2)กรอกเลขประชาชนของครใูนโรงเรียนนัน้

เพ่ือยืนยนัตวัตนกอ่นท ารายการ

1) เลือกเมนเูพิ่มรายชื่อครท่ีูปรึกษา

264



3) กรอกเลขประชาชน ครท่ีูยา้ยเขา้

การเพ่ิมรายชือ่ครใูนระบบ (กรณีไมป่รากฏชือ่คร)ู 
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ก าหนดบญัชคีรปูระจ าวิชา ➢ บนัทึกครทูี่ปรึกษา

1) เมน ูบญัชคีรปูระจ าวิชา 

2) เลือก บนัทึกครท่ีูปรึกษา

3) กรณี เปลี่ยนแปลงครท่ีูปรึกษาใหล้บแลว้ก าหนดใหม่
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ก าหนดบัญชคีรปูระจ าวิชา ➢ เพื่อสรา้งบัญชผีูใ้ชง้าน

1) เมน ูบญัชคีรปูระจ าวิชา 

2) เลือก เพิ่มใหม่

3) สรา้งบญัชผีูใ้ช ้รหัสผา่น ก าหนดวิชาท่ีสอน
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การบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา

ครปูระจ าวิชาเขา้ระบบในหนา้เว็บ 

โดยชื่อผูใ้ช ้และรหัสผา่น 

ท่ีโรงเรียนก าหนดให้

ในหนา้เว็บปกตขิอง

เขตพื้นท่ีของตนเอง เชน่ โรงเรียน

ในสงักดั สพป.สร.เขต 1

เขา้ผา่นเว็บ 

https://a3201.obec.expert/
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การบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา

- เมือ่เขา้ระบบหนา้เว็บจะแสดงชือ่ - วิชาท่ีสอนในปีการศึกษานัน้ๆ

- ท าการแกไ้ขคะแนนเต็ม/การเก็บคะแนนของแตล่ะรายวิชา  

*** ขอ้จ ากดัของโปรแกรมคือ ก าหนดการป้อนคะแนนไวเ้พียง 9 ครัง้ รวม

กลางภาค/ปี+ปลายภาค/ปี  ***  

- เลือกเมน ูบนัทึก/แกไ้ข เพ่ือบนัทึกคะแนนเก็บ/สอบ
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การบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา

- ป้อนคะแนนนกัเรียนรายคน 

- หา้มมชีอ่งว่าง ชอ่งใดไมม่คีะแนนใหใ้ส่ 0

- กรณีตดิ ร ใหค้ะแนนรวม = 1 

- คะแนนรวม 2 = มส.  

- ขอ้ระวัง ในระดบัประถมใหเ้ลือก เทอม 1 เท่านัน้

- อย่าลืมบนัทึกเมื่อท างานเสร็จแลว้ ปุ่มล่างสดุ
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การบนัทึกคะแนนโดยครปูระจ าวิชา

- ครปูระจ าวิชาสามารถดาวนโ์หลดไฟลเ์พ่ือไปป้อนคะแนนเป็นไฟลน์ามสกลุ .csv ได ้

- ในกรณีนีแ้นะน าใหใ้ชโ้ปรแกรม Libre ในการท างานเนือ่งจากจะสามารถแปลงไฟลน์ าเขา้

โปรแกรมไดส้ะดวกกว่า (ใชห้ลกัการเดียวกนักบัการแปลงไฟล ์O-NET)
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การบนัทึกผลการประเมนิคณุลกัษณะอนัพึงประสงคแ์ละ

ผลการประเมนิอ่านคิดวิเคราะหแ์ละเขยีน โดยครปูระจ าวิชา

- เลือกเมน ูผลการเรียน 

- เมนยู่อย  บนัทึกคณุลกัษณะ

- เลือกเมน ูบนัทึก/แกไ้ข

- รปูแบบการบนัทึก เป็น 4 ระดบั ไดแ้ก ่

0 = ไมผ่า่น , 1 = ผา่น , 2 = ด ี, 3 = ดเีย่ียม
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การประเมนิการอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน
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การประเมนิการอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน
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การประเมนิการอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน
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ระดบัการประเมนิการอ่าน คิดวิเคราะหแ์ละเขยีน
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ระดบัการประเมนิคณุลกัษณะอนัพึงประสงค์

1 2 3 4 5 6 7

8
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ระดบัการประเมนิคณุลกัษณะอนัพึงประสงค์
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Q / A

➢มีปัญหาเรือ่งการจดัท าเอกสารผลการเรยีน ใหติ้ดต่อ

สวก.สพฐ.  02-288 5767-8

➢มีปัญหาเรือ่งการเทียบวฒิุการศึกษา ใหติ้ดต่อ 

สทศ.สพฐ. 02-2885789-91
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เวบ็ไซต์
http://watponsurin1.blogspot.com 

Lineid 

 chinnawong.deenan
           

การติดต่อส่ือสาร
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ไลนก์ล ุม่โอเพนแชท 

"โปรแกรม SCHOOLMIS" 
https://line.me/ti/g2/pHf6dTQAvt3JN6ZwUK4Tkw4
sukOoQ6v1Ykn0lg?utm_source=invitation&utm_m

edium=link_copy&utm_campaign=default
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ขอขอบคณุ

สวสัดีครบั
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